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QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gisi quyét thit tuc hanh chinh
thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cik Lugt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Céin cit Lugt sira doi, b6 sung mt s6 diéu cia Lugt T6 chire Chinh phil va Lugt T4
chiec chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cik Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot ciea, mdt cira lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Céin cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
phii huomg ddin thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cua, mét cwa lién thong trong gidi
quyét thit tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm déc S6 Vin héa va Thé thao tai To trink sé 239/TTr-
SVHTT ngay 01/02/2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh thuc thdm quyén giai quyét ctia UBND cip huyén duoc cOng bd tai Quyét
dinh s5 182/QP-UBND ngay 19/01/2021 cia Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngay ky va bai bo Quyét dinh
sd 1290/QD-UBND ngay 05/6/2020 va Quyét dinh s6 3325/QD-UBND ngay
14/12/2020 cua Cha tich UBND tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén'tinh, Gism dc S¢ Vin héa va Thé
thao, Thu trudng cic sd, ban, nganh; Chi tich UBND céc huyén, thij x4, thanh phé; Chu
tich UBND céc x3 phudng, thi trin va cac t§ chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3 (VBDT);

- Cuc Kiém sost TTHC (VPCP);

- Ban Phép ché HPND tinh;

- Céng TTDT tinh, Céng TTPT CCHC tinh;
- Trung tdm CNTT&DVHCCTT tinh;

- Lwu: VT, LH, BL. -
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QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. Linh vye van héa co s&
01. Thu tuc cap Gidy phép di didu kién kinh doanh dich vy karaoke
- Mi s6 TTHC: 1.000903, ¢6 01 quy trinh.

- Thoi gian thuc hién quy trinh: 05 ngay lam viéc.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 590 /OD-UBND ngay OHthdng 3 ndm 2021 ciia Chii tich UBND tink)

Co quan,
don vi

Budéc
thue
hi€én

Tén bwée
thuwe hién

Trach
nhiém thuc
hi€n

Noi dung cong viée thue
hi€n

Biéu mau/két qua

Theéi
gian

Ghi cha

UBND cip
huyén

Buwoc 1

Tiép nhan hd

SO

B6  phan
tiép nhén va
trd két qua

- Tiép nhéan, kiém tra hd
so theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua
ddy du, chinh xéc theo
quy dinh: hudéng din bd
sung, hoan thién hd so va
néu rd 1y do theo méu
Phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién hd so.

- Truomg hop tir chéi
nhan hd so phai néu 1 Iy
do theo mau Phiéu tir
choi tiép nhan gial quyét
hd so.

- Trudng hop hd so diy
du, chinh xac theo quy

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (miu sb 1
ban hanh kém theo Thdng
tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau b sung
hoan thién hd so (miu sb
2 ban hanh kém theo
Thong -tv 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét hd so (mau sb
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018.

- Dit liéu dugc cip nhit

0,5
ngay
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dinh: Tiép nhan ho so, lip
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cap nhat,
hru trir hd so dién tu,
chuyén phong chuyén
mon.

trén hé thong

UBND cép
huyén

2 . » | Phong Vin
Buwéce 2 ’Sl“é}am dinh ho hoa va 3’5‘
Thoéng tin ngay
Truong hqg 1- HO6 so
chua du dieu kién giai
quc chuyén vitn &% | rys i b sung b
thao thong bao bo sung . X
N so (ap dung theo Mau 02
hoan thién hé so. hu 1 Thé 5105
- Trudng phong: Kiém tra Phy  Iuc ong fr 019,
. o T o 01/2018/TT-VPCP). ngay
du thao, trinh phé duyét. | Tam dime tinh thoi eian
, - Lanh dgo UBND huyén: | - *7 > s
2.1 Ki€m tra, xir|Chuyén Phé duyét va chuyén B i &

1y ho so vién phén Mét ctra théng béo
cho t6 chire, ca nhéan. . ,
- Truong hop 2 - HO so |- Bién ban tham dinh.
du dieu kién giai quyet: | difu kién kinh doanh dich
T6 chirc thdm dinh diéu | vu karaoke. )
kién kinh doanh dich vu |- Dy thao Gidy phép du |3 ngay
karaoke va ldp Bién ban | di€u kién kinh doanh dich

thidm dinh diéu kién kinh
doanh dich vu karacke

vu karaoke ctia UBND
huyén (mdu s6 2 Phuc luc
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* Két qua thdm dinh
dung quy dinh: Dy thao
Gidy phép du didu kién
kinh doanh dich wu
karaoke

* Két quid thdm dinh
khong dang quy dinh: Dy
thao Théng bao tir chéi
(néu rd ly do).

Chuyén buéc 2.2

kem theo Nghi
54/2019/ND-CP).
- Dy thao Thong bao tu
chéi

ainh |

Xét duyé€t van

Kiém tra ndi dung, triph
phé duyét két qua tham
dinh:

- Dy thao Gifly phép di
di€u kién kinh doanh dich
vu karaoke cua UBND

chuyén ho so

3)

huyén. )
- Thong bao tir choi

55 ban, trinh lanh | Lanh  dao | "o oo oyl e | huyén (méu 56 2 Phuc luc | 0,5
: dao  UBND | phong ag Y kem theo Nghi dinh|ngay
cép huyén T Cuvén bude 3 54/2019/ND-CP).
4 ' - Dy thio Thong béo tir
chbi
ot a =« 1a. 1a. |- Gidy phép i diéu kién
UBND c4 Xem xét, phe | LT dso |~ Y et i BRI kinh  doanh dich vy 0,5
n P Buéc3 » *eh PR UBND cap wan. . karaoke cia UBND| 7,
huyén duyét huve - Chuyén budc 4. n ngay
uyén huyén. )
- Thong bao tir choi
. 2 a2 - Gidy phép du diéu kién
UBND cép Phat hanh van . \gl?ui%ndogg cif;én figp | Kinh ~doanh dich vyl g
- 7 2 A - ¥ : . k) ’
| huyén Buwéc4 |bin va luén | Vin thu nhén va tra két qua (Bude karaoke cia UBND ngay




- Giby phép du diéu kién
kinh doanh dich wvu

- Vao sb theo doi va tra | karaoke cia UBND

B& han két qua. - _ | huyén. ’

UBND cép . s LAy o £ PUa0 | Giao tra kit qué cho to | - Thong bao tir chdi

N Buwée 5 | Tra ket qua ti€ép nhan va N A 2 ~r 1A x |0
huyén ira két qua chirc, cong dén. - S6 theo d6i ho so (Mau
- Thu 1¢ phi. 06 - Phu luc kém theo
- Két thuic quy trinh Théng tu s&
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Hb so dwgc lwu tru' tai Phong Vin héa va Théng tin theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
1 Trwdng hop hé so phu hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Théng bao bd sung hé so.
- Giy phép du dleu kién kinh doanh dich vu karaoke.
- Toan b hd so cip g1ay phép du dxeu kién kinh doanh dich vu karaoke.

2. Trwa’ng hop tir cho: gidi quyét ho so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Thong bdo tir chdi giai quyét hd so.

02. Tha tuc cip Gidy phép didu chinh Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
- Mi s6 TTHC: 1.000831, c6 01 quy trinh
- Thoi gian thyc hién quy trinh: 04 ngay lam viéc.

Buwée n . Trach s n ‘n "
Co qual | thye Ten bu.'?'c nhiém thye Noi dung CONg vike thye Biéu miw/két qua T.l10'1 Ghi chu
don vi . thue hién Yaia hién gian '
* hién : * hién *
UBND cip |Buwéc1 | Tiép nhin ho [B6  phén |- Tiép nhan, kiém tra hd | - Gidy tiép nhan hé so va | 0,5
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huyén

SO

tiép nhan va
tra két qua

so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so chua
day da, chinh xac theo
quy dinh: huéng din bd
sung, hoan thién hd so va
néu rd ly do theo mAu
Phiéu yéu cldu bd sung
hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi
nhan hé so phai néu r3 Iy
do theo miu Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hd so. .

- Truomg hop hd so diy
da, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhan hd so, lap
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cép nhit,
hru trr hd so dién o,
chuyén phong chuyén
mon.

hen tra két qua (mau sé 1
ban hanh kém theo Thong
tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién hd so (miu sb
2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tr chéi tiép nhan
gial quyét hd so (mlu sb
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018.

- Dit liéu duge cép nhat
trén hé thong

ngay

UBND cép
huyén

Buwoe 2

Thém dinh hd
S¢

Phong Vian
hoa va
Thong tin

2,5
ngay

2.1

Kiém tra ho so

Chuyén
vién

Trudng hop1- Ho so chya
da di€u kién giai quyét:
chuyén vién dy thao

- Théng bao bd sung ho
so (ap dung theo Miu 02
Phu lyc Thoéong tu sb

0,5
ngay
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théng bdo bd sung hoan
thién hd so.

- Trudng phong: Kiém tra
du thdo, trinh phé duyét.

- Lanh dao UBND huyén:
Phé duyét va chuyén Bo
phian Mdt cira théng bao
cho t chirc, ¢4 nhan.

01/2018/TT-VPCP).
- Tam dimg tinh thoi gian
trén hé thong.

- Trudng hop 2 - Hb so
du didu kién giai quyét:
Té chic thdm dinh didu
kién kinh doanh dich vu
karaoke va lap Bién ban
thdm dinh diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke
(néu co)

* Két qua thdm dinh

- Bién ban thdm djnh.
didu kién kinh doanh dich
vu karaoke.

- D thao Gidy phép didu
chinh Gidy phép du diéu
kién kinh doanh dich vu

dlf?g ajy dmh.:; Dy t},lao karaoke cia UBND 2 ngdy
Gidy phép diéu chinh A ¥z

Y , r wx 104 | RUYEN (mdu so 04 Phuc
Giay phép du diéu kién tom theo Nehi dink
kinh doanh dich vy | '¥c kem theo Nehi din

' Y| 54/2019/ND-CP).
karaoke a - Théng béo tir chéi
* Két qua tham dinh
khéng dung quy dinh: Dy
thao Thong bao tir choi,
néu rd ly do.
Chuyén budc 2.2
2.2 Xét duyét vin |Lanh  dao | Kiém tra ndi dung, trinh | - Du thao Gidy phép diéu | 0,5
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ban, trinh l4nh | phong phé duyét két qua thim | chinh Gidy phép du didu | ngay
dao UBND dinh: kién kinh doanh dich vu
cap huyén - Ky nhdy vin ban lién | karaoke cta  UBND
quan huyén (mau s6 04 Phuc
- Chuyén budc 3. luc kém theo Nghj dinh
54/2019/ND-CP).
- Dy théo Théng bao tir
choi
- Giay phép diéu chinh
. s s pa 1:a. | Gldy phép du diéu kién
UBND cé Xem xét, phe | Anh  dao "uﬁ oyeL ven b B0 |xinh doanh dich vy 0,5
n P! Buéc 3 » XL PUC )\ UBND cép quan. . karaoke cta UBND |
huyén duyét huve - Chuyén budc 4. A ngay
uyén huyén.
- Dy théo théng bao tir
choi ‘
. - Gidy phép dieu chinh
oLs < - Vio sd, dong dau Gidy phép du didu kién
UBND cép , P?at ha‘nh ven | - Chuyén B& phin tiép |kinh doanh dich wu|0,5
N Buwéc 4 |ban va ludn | Van thu NIRRT A . ) 5
huyén 2 1A nhén va tra ket qua (Budc | karaoker cua  UBND | ngay
chuyén ho so A
5) huyén. ’
- Théng bao tlr choi
- Vao b theo ddi va trd |- Gidy phép dieu chinh
‘ Bs han két qua. ) _ | Giay phép du dicu kién
UBND chp |, . ke >0 P Giao tra kbt qua cho t8 | kinh doanh dich vu
huvé Buée 5 | Tra két qua ti€p nhén va N A .
uyén trd k&t aua chire, cong dan. _ karaoke cua UBND
q - Thu 1€ phi (néu cd). huyén.
- Két thiic quy trinh. - Thong bao tir choi




- S6 theo d&i hd so (Mau
06 - Phu luc kém theo

Théng tur sb
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Ho so dwgc hru trit tai Phong Vin héa va Thong tin theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:

1.T, rwo’ng hop hé so phit hop:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Thong bao bé sung hé so

- Gidy pheép. diéu chinh Glay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.
- Toan b6 hé so cép G1ay phep dleu chinh Gidy phép ¢t diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.

2.T rwowg hop tiv choi guu quyét hd so:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bdo tir chdi giai quyét hd so.

03. Cong nhin lin d4u “Co quan dat chuén vin héa”, “Pon vi dat chulin vin héa”, “Doanh nghiép dat chuén vin

hoa” ,
- Ma s6 TTHC: 1.004648, c¢6 01 quy trinh
- Thoi gian thye hién quy trinh: 10 ngay lam viéc.
Co quan, Buge Tén buédc Tric h N§i dung cong viéc thwe | ,.z .z, . Théi | Ghi
. thye ‘n nhiém o Bieéu mau/ket qua . .
don vi ‘n thye hién " ea | hI€n gian |chu
hién * j thuc hién " 1 ‘ _ .
R ~ | - Tiép nhén, kiém tra ho | - Gidy tiép nhan ho so va
£ < . | B¢ phan so theo quy dinh hen tra két qua (miu s61(0,5
UBND cap ; Tiép nhin hé [tiép nhén \ Y PR N ”
havén Bude 1 so va tra két |- Trudng hep ho so chua | ban hanh kém theo Thong | ngay
ye o ddy du, chinh xdc theo |tw  01/2018/TT-VPCP
4 quy dinh: huéng din bé | ngay 23/11/2018).
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sung, hoan thién hé so va
néu rd 1y do theo mdu
Phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién hd so.

- Truong hep tir choi
nhén hd so pha1 néu rd ly
do theo mau Phiéu tir
chbi tiép nhén giai quyét
hd so.

- Trudng hqp hd so diy
da, chinh xiac theo quy
dinh: Tlep nhén hd so, lap
Gidy t1ep nhin hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cap nhit,
luu trir hé so dién tu,

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoén thién hd so (miu sd
2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/1 1/2018).

- Phiéu tur chéi tiép nhén
giai quyét hd so (méu 56
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dir liéu dugc cép nhét
trén hé thdng

chuyén phong chuyén
mon.
Phong
. Thim dinh hd | Van hda 07
Bude 2 \ A A
SO va Théng ngay
tin
UBND cip Truéng hop 1- Hd so |- Thong béo bd sung hod
huyén ’ chua du didu kién giai | so (4p dung theo Miu 02
2.1 Kiém tra, xu|Chuyén quyét: chuyén vién dy|Phy Ilyc Théng tu 6 2,5
Iy ho so vién thao théng bao bd sung | 01/2018/TT-VPCP). ngay

hoan thién hd so. 7
- Trudng phong: Kiém tra

- Tam dimng tinh théi gian
trén hé thong.
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du thao, trinh phé duyét,

- Lanh dao UBND huyén:
Phé duyét va chuyén Bd
phan MGt cira théng bdo
cho t6 chirc.

- Trudng hop 2 - Hb so
dt didu kién giai quyét:
Tham muu Ban Chi dao
phong trao “Toan déin
doan két xdy dung doi
sbng vin héa” cip huyén
td chirc kiém tra danh gia
két qua thyc hién tiéu
chudn cong nhén co quan,
don vi, doanh nghiép dat
| chudn vian héa va lap
Bién ban kiém tra, thim
dinh.
+ Truong hop dat ti€u
chuén: Dy thao Quyét
dinh cong nhidn va Dy
thao Gidy cong nhan “Co
quan dat chuin vin héa”,
“Pon vi dat chuidn van
héa”.
+ Trudng hgp khong dat
tidu chuén: Du théo thong
bo tir chdi, néu rd 1y do.

- Bién ban kiém tra, thim
dinh cia Ban Chi dao
phong trao “Toan din
doan két xay dyng doi
séng vin héa” cép huyén.
- Dy thao Quyét dinh
cong nhén va du thao
Giéy cong nhén co quan,
don vi, doanh nghiép dat
chuén vin héa (ban hanh
kém theo Théng tu
s6 08/2014/TT-BVHTTDL
ngay 24/9/2014 cua Bé
truéng Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich).

- Du thao théng bao tir
chdi

06
ngay
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Chuyén budc 2.2

Xét duyét van

Kiém tra noi dung, trinh
phé duyét:

- Du thao Quyét dinh
cong nhdn va dy thao
Gidy cdng nhén co quan,
don vi, doanh nghiép dat
chuén vin héa (ban hanh

Budc ban, trinh lanh | Linh dao |- Ky nhdy vin ban lién kem theo Thong tu 01
2.2 dao  UBND | phong quan. 50 08/2014/TT-BVHTTDL
cép huyén - Chuyén budc 3. ngay 24/9/2014 cia Bg
truong BJ Vin héa, Thé
thao va Du ljch).
- Dy théo théng bdo tir
chdi, néu rd ly do
- Quyét dinh cbéng nhén
. - Ky duyét van ban lién | Y3 G14Y cOng nhin “Co
£ . ~ | L&nh dao quan dat chuén vin hoa”,
UBND cap , Xem xét, phé quan. b, . % Ny 02
A Bwdce 3 N UBND 2 , Pon vi dat chuin vin .
huyén duyét z .| - Chuyén budc 4. . a ngay
cap huyén héa”. )
- Théng bdo tir choi, néu
r6 ly do
’ ’ - Quy€t dinh cdng nhin
. Phét hanh vin - Vao sox, dong, dau” y va Gidy cong _ nhin co
UBND cap , X . n . - Chuyén Bo phén ti€p | quan, don vi, doanh| 0,5
n Buwoc4 |ban va ludn | Vian thu A a2 LA, . on 20, X
huyén 21 A nhén va trd két qua (Budc | nghiép dat chuan vin héa. | ngay
chuyén ho so . . e
5) - Thong bao tir choi, néu
rd ly do
UBND cip Buée 5 Phat hanh, tra | B phén | - Vao s6 theo ddi va tra | - Quyeét dinh cong nhén 0
huyén ket qua ti€ép nhdn | két qua. va Gidy cdng nhin “Co
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va trd két |- Giao tra k&t qua cho co | quan dat chuin vin héa”,

qua quan, don vi, doanh|“Pon vi dat chudn vin
nghiép. héa”, “Doanh nghiép dat
- Két thic quy trinh, chudn vin héa.

- Théng béo tlr chdi, néu
rd ly do.

- S theo dbi hd so (Mau
06 - Phu luc kém theo
Thoéng 8¢ sb
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Ho so dwge leu trir tai UBND cap h'uyc'_én theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:

1, Tru'o’ng hop hé so phit hop:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Thong bao bd sung (néu co)

- Quyét dinh céng nhan va Glay chimg nhan Co quan, don vij, doanh nghiép dat chuén vin héa.

- Toan bd hd so cong nhén l4n dau

2.7 rwo’ng hop i chdi gidi quyét ho 50
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Théng béo tir chdi giai quyét hd so.

04. Thi tuc cong nhin 1an dau “Xi dat chuéin viin héa nong thén méi”

- M3 sb TTHC: 1.004646, c6 01 quy trinh

- Thoi gian thuc hién quy trinh: 05 ngay lam viéc.
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go’ quat, 31;0: Tén blr.é,.c :l:?écl?l Noi du.‘:g cong viée Biéu miu/Két qua Thm Gh,i
on vi hié thuc hien e en thue hién gian | chu
ién thuc hién

- Tiép nhan, kim tra hé

so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua

ddy du, chinh xdc theo |- Gidy tlep nhan hd so va

quy dinh: hudng din bd | hen tra két qua (miu s6 1

sung, hoan thién hé so va | ban hanh kém theo Thong

néu rd ly do_theo mau | tu 01/2018/TT-VPCP

Phiéu yéu ciu bd sung | ngdy 23/11/2018)

hoan thién hd so. - Phiéu yéu céu b sung

BQ phéan - Trudng hop tir chéi | hoan thién hd so (mau so

LLBND Tiép nhén hd so tiép nhan | nhén hd so pha1 néurdly |2 ban hanh kém theo 05
cap Buée 1 ' va tra két|do theo mau Phiéu tir Théng tu 01/2018/TT- i
huyén qua 0}301 tiép nhin giai quyét VPCP ngay 23/11/2018). ngay

ho so.

- Trudng hqp hd so diy
dd, chinh xac theo quy
dinh: T1ep nhan hd so, lap
Gidy tlep nhan hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cdp nhat,
lvu trit hd so dién ti,
chuyén phong chuyén
maon.

- Phiéu tir ch01 tiép nhén
giai quyét hd so (méu s6
3 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu dugc cdp nhét
trén hé thdng




15

UBND
cap
huyén

Thim dinh hd | Phong 35
Buéc2 |so Van héa va .
Thong tin ngay
Truomg hep 1 - hd so
chua du diéu kién giai
quqyet. Achuye{l vien du| Théng béo bd sung hd
thao thong bao bd sung . x
hoan thién hd so. s (ap dung_theo Mau 02
- Truéng phong: Kidm tra Phu luc Thong tu so 2,5‘
. A 1A 01/2018/TT-VPCP). ngay
dy thao, trinh phé duy&t. | o qio tinh thoi gian
- Lanh dao UBND huyén: trén hé thélgl &
phé duyét va chuyén B j &
phén Mot cua thong bao
2.1 Kjém tra, xir ly | Chuyén cho 5 chire.
ho sa vien Truong hop 2 - hd so du | - Bién ban kiém tra, danh
diéu kién giai quyét: tham | gia két qua thuc hién tiéu
mwu hop Ban Chi dao | chuin cong nhan “X& dat
Phong traio “Toan dan |chuin vin héa ndng thén
doan két xdy dyng doi| méi” ’ 03
song van hoa” cap huyén |- Dy thdo Quyét dinh ngdy

kiém tra, dénh gia két qua
thue hién tiéu chuén cong
nhin “Xa dat chudn vin
héa néng thén mai” (co
bién ban kiém tra)

cong nhén va Gidy cong
nhan “X3 dat chuin vin
héa ndéng thén mabi”,
(Méu s6 01 ban hanh kém
theo Théng tw s6
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+ Két qué kiém tra dat
tiéu chuan: tham mu du
thao Quyét dinh cong
nhin va cép Gidy cong
nhan “Xa dat chuin van
héa néng thén méi”.

+ Két qua kiém tra khéng
dat tiéu chudn: Dy thao
théng bdo tir chdi (néu rd
ly do).

Chuyén budc 2.2

17/2011/TT-BVHTTDL
ngay 02/12/2011)

- Dy thao Théng béo tur
chéi.

Xét duyét van
ban, trinh ldnh

Lanh dao

Kiém tra néi, dung, triph
phé duyét két qua tham
dinh:

+ Du thao Quyét dinh va
Giéy cong nhin “Xa dat
chuin van héa ndéng thdn
mé&i”, (Mau sé 01 ban

0,5

2.2 X \ - Ky nhdy vin ban lién | hanh kém theo Thong tw| °
gi‘) éEBND cap | phong quan (trudng hop du thio | s6 17/2011/TT-BVHTIDL | "%
o Thang béo tir chdi) ngay 02/12/2011)
- Chuyén budc 3. + Dy thdo Thong béo tir
choi.
’ ~ - - v A A . N oA
UBND , |Lanh  dao|” Ky duyét van ban lién | - ) Quye’i %}nl'i va Glily
cp Buée 3 Xem xét, phé UBND cép quan. cébng nhén “X4& dat chuan | 0,5
huyén duyét huyén - Chuyén budc 4. van hoa nong thdén mai”. | ngay

- Théng béo tir chdi.
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- Vao sb, déng diu

- Quyét dinh va Gidy

UBND Phat hanh vin cong nhan“Xa dat chuln
£ , . . o g - Chuyén B§ phan t1ep . a e | 0,8
cap Bréc4 |ban  va  luén| Van thu nhén v trd két qua (Bud vin héa néng thén maGi”. X
huyén chuyén ho so 5) q “l- Thong béo tir chéi giai ngay
quyét,
- Quyét dinh va Gidy
cong nhan “Xa dat chuin
q van hda néng thén mdéi”.
Bé phén - Vao s6 theo déi va trd | - Théng bédo tir chéi giai
UBND £ n L,
cip Buéc 5 | Tra két qua tiep  nhdn ket.qua. x quyet I x |0
huvé va tra ket | - Giao tra ket qua. - S6 theo d6i hd so (Mau
uyen qua - Két thic quy trinh 06 - Phu luc kém theo

Thong fur sb
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Hb so drgre lrn tru' tai UBND cap huyén theo quy dinh hi¢n hanh, cy thé nhw sau:
1. ano‘ng hop hd so phu hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao b6 sung hd so. (neu c0)
- Quyét dinh cong nhén 14n dau va Gidy cong nhén “X3 dat chuan vin héa ndng thén méi”
- Toan bd hd so coa té chic, cong dan da ngp.
2. Trudong hop tir chbi glal quyet hd so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Théng bao tir chbi giai quyét h so.

05. Thi tuc cdng nhén lai “X4 dat chuin viin héa néng thén méi”




- Ma s6 TTHC: 1.004644, c6 01 quy trinh
- Thoi gian thyc hién quy trinh: 05 ngay 1am viée.

reoM s STTREC TTETROOTR s
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Buwde A , Trach A n ‘ " .
Co quan, thwe Tén bu'gc nhiém Noi du.l:g c0ng viée Bidu mAwKE&t qui T'h(rl Gh'l
don vi N thye hién - thye hién gian | chad
’ hién * * thue hién
- Tiép nhan, kiém tra hd
f"frt:‘ueo‘;qug A | - Gidy tiép nhan b so v
0 dugcﬁh o oo | hen tré két qua (mdu sb 1
qg dinh: hudng agan v4 | ban hanh kém theo Théng
sung, 1:10én thién hd so va Lua 230/11/12/(;})81/8?-VPCP
néu rd ly do theo mau 3y ba
Phiéu yéu cdu b sung |, Phicu yéu cdu bd oD%
B& phan hoan thitn hé so hoan thién hd so (miu sb
UOND Tip nhan hd so | 5P W40 viome hop tir chéi |2, D0 hanh kém theo o
cAp Buge1 | P va tra két| o Sgg pl{i); néu 1o Iy | THong tw OL20IS/TT-| B2
huyén qua do. theo miu Phiéu tir VPCP ngay 23/11/2018).

chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop hd so diy
du, chinh xac theo quy
dinh: Tlep nhan hd so, l4p
Gidy t1ep nhan hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cip nhit,

- Phiéu tir chéi tiép nhén
gidi quyét hd so (mlu sé
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit li¢u duoc cap nhit
trén hé théng
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hu trit ho so dién ti,
chuyén phong chuyén
mon.

UBND
cap
huyén

Thim dinh hd | Phong
Buéc2 |so Vin héa va 3’5‘
Thong tin ngay
Truong hopl: hd so chua
du didu kién giai quyét:
Z?P yén , Viérzl du thE:lo - Théng béo bd sung hd
6ng bao bd sung hoan v d heo Mau 02
thién hd so. s (ap dung theo Mdu 02
- Trudéng phong: Kiém tra Phy lyc Théng tr so 2’5\
. s A 4o A 01/2018/TT-VPCP). ngay
dy thio, trinh phe duyét. | . qimg tinh tho gian
- Lanh dao UBND huyén: trén hé th éﬁ
. phé duyét va chuyén B i &
2.1 Kiém tra, xu Iy | Chuyén phan Mét ctra théng béo
ho so vién cho t6 chirc.
Trudng hop 2 - HS so du | - Bién ban kiém tra, danh
diéu kién giai quyét: tham | gia két qua thyuc hién tiéu
muu Ban Chi dao Phong | chudn céng nhan “X& dat
trao “Toan dan doan két | chudn vin héa ndéng thén | 03
xdy dung doi sén;g van | méi” ngay

héa” cap hu}:én kiém tra,
dénh gia két qué thuc
hién ti€u chudn cong

- Du thio Quyét dinh
cong nhan va Gidy cong
nhin “X& dat chudn vin




Frw FmTem TR ey LY

20

nhin “Xa dat chuin vin
héa ndng thon mdi” (co
bién ban kiém tra)

+ Két qué kiém tra dat
tiéu chuan: tham muu Du
thado Quyét dinh cdng
nhin va Giéy cdng nhén
“Xd dat chuén vin hoéa

‘ndng thén mai”.

+ Két'qua kiém tra khong
dat tiéu chudn: Du théo
théng béo tir chdi (néu rd
1y do).

Chuyén buée 2.2

héa nong thon méi”. (ban
hanh kém theo Thong tu
sé 17/2011/TT-BVHTTDL
ngay 02/12/2011)

- Du thdo Thong béo tir
chéi.

Xét duyét van

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qua tham
dinh:

+ Dy thao Quyét dinh va
Gidy cong nhan“Xa dat
chuin vin hoéa néng thén
méi”. (ban hanh kém theo

22 |0 tﬁgrﬁhnligl; Lamh 30| gy nhay van bin lién | Thong te 56 17/2011/TT- -
hﬁyén phong quan BVHTTDL ngay g3y
' - Chuyén budce 3. 02/12/2011)
+ Du thdo Thong béo tir
chéi.
UBND . |Lanh  dao |- Ky duydt vin ban lién |- Quyét dinh va Gidy
cdp Buée 3 fi(fnét xét, phe UBND cfp | quan. cdng nhin “Xa dat chuén 0’5,
huyén Ye huyén - Chuyén budc 4. vian hoda ndng thén méi”. ngay
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- Théng bao tu chéi giai
quyét ho so.

UBND

- Vo s6, dong diu

- Quyét dinh va Gidy

Phat hanh vin cong nhan “X3§ dat chuén
£ . . \ n N - Chuyén Bd phan tiép 0,5
cap Bwéc4 |ban va luén { Vin thu van héa ndng thén maéi” \
" 2 1A nhan va tra két qua (Bude ngay
huyén chuyén ho so 5) - Théng bao tur chéi g1a1
quyet hé so.
- Quyét dinh va Gidy
cOng nhan “X3 dat chuan
q vén hoa néng thén méi”.
B§ phéan - Vao s6 theo d&i va trd | - Théng bao tir choi giai
UBND . £ A £, £
o BuéeS |Trakétqua | USp nhén)kétqua. quyet. \ S
" P, va trd két |- Giao tra két qua. - & theo doi hd so (MAu
uyen qua - Két thtic quy trinh 06 - Phy luc kém theo

Théng tu sb
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Hb so dwge hru trir tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
1. Tru'o’ng hop ho so' phu hep:

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
- Théng bao bé sung hd so. (neu co)

- Quyét dinh cong nhén va Gidy cong nhén “X3 dat chudn vin héa nong thén mai”.

- Toan bd hd so cia td chic, cong dan da nop.

2. Trwong hop tir chdi glal quyet hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.




22

- Théng béo tir chéi giai quyét hd so.

06. Thi tuc cong nhan lAn dAu “Phudng, Thi trin dat chuin vin minh dé thi”
- Ma s6 TTHC : 1.004634, c6 01 quy trinh
- Thoi gian thue hién quy trinh: 05 ngay lam viéc.

Buéc
thye
hi€én

Tén bwédce
thuc hién

Co quan,
don vi

Trach
nhiém
thye hién

N§i dung cong viéc
thyc hién

A A A -
Bieu mauw/Ket qua

Thoi
gian

Ghi
chn

UBND
clp
huyén

Buée 1 Tiép nhén ho so

B¢ phén
tiép nhan
va tra két
qua

- Tiép nhén, kiém tra hd
so theo quy dinh.

- Truéng hop hd so chua
ddy &0, chinh xac theo
quy dinh: huéng din bd
sung, hoéan thién hd so va
néu 16 Iy do theo mau
Phiéu yéu ciu bd sung

‘hoan thién ho so.

- Truomg hop tir chéi
nhan hd so phai néu 18 1y
do theo maAu Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Trudng hop hd so diy
du, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhén hd so, l4p

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (mau 56 1
ban hanh kém theo Thong
tuw 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (mau sd
2 ban hanh kém theo
Théng tu  01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (mhu sb
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu dugc cép nhit
trén hé théng

0,5
ngay
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Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cép nhit,
lvu trir hd so dién tu,
chuyén phong chuyén
mon,

UBND
cap
huyén

Thém dinh hé

Phong

Budc2 |so Vin héa va 3,3
Thong tin ngay
Trudng hop 1 - Hb so
chua du diéu kién giai
quyet: chuyén vién DU | an0 ba0 bé sung hd
thao thong bao b0 sung | ., (4p dung theo Mu 02
hoan thién hé so. Phu 1 Théng tu sé|2,5
- Trudng phong: Kiém tra b e g .
s 5 tooA 01/2018/TT-VPCP). ngay
dy thao, trinh phe duyet. | . qio tinh thoi gian
21 |Kiém tra, xi Iy | Chuyén |- LAnh dao UBND huyén: | o o sno
hd so vién phé duyét va chuyén Bo i
phén Mgt cira thong bao
cho t chirc.
Trudmg hop 2 - Hb so da | - Bién ban kiém tra, ddnh
didu kién giai quyét: tham | gia Ifét qua thyc hién tiéu 03
muu Ban Chi dao Phong chuén cong nhan ned
trao “Toan dén doan két &4y

xdy dung doi sOng vin

“Phuong, Thi trAn dat
chuin vin minh d6 thj”
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héa” cdp huyén kiém tra,
danh gid két qud thuc
hién tiéu chuin céng
nhén “Phudng, Thi trén
dat chudn vin minh d6
thi” (c6 bién ban kiém
tra)

+ Két qua kiém tra dat
tidu chudn: tham muu du
thao Quyét dinh cong
nhin va cip Gidy céng
nhin “Phuong, Thi trn
dat chudn vin minh d6
thi”.

+ K&t qua kidm tra khéng
dat tidu chufn: Dy théo
thong bdo tir chéi (néu rd
ly do).

Chuyén budc 2.2

- Du thio Quyét dinh
cong nhan va Gidy cong
nhin “Phuong, Thi trén
dat chudn vin minh d6
thi” (ban hanh kém theo
Théng tir sé 02/2013/TT-
BVHTTDL ngay
24/01/2013)

- Dy thao Théng bao tur
chéi.

2.2

Xét duyét vian
ban, trinh 1anh
dao UBND cép
huyén

Linh dao
phong

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qua thim
dinh:

- Ky nhdy vin ban lién
quan

- Chuyén buée 3.

- Dy thio Quyét dinh
cong nhan va Gidy cong
nhan “Phudémg, Thi trdn
dat chudn vin minh d6
thi” (ban hanh kém theo
Théng tw s6 02/2013/TT-
BVHTTDL ngay

0,5
ngay
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24/01/2013)
- Du thao Théng bao tir
choi.

- Ky duyét van ban lién

- Quyét dinh va Gidy
cOng nhén “Phuong, Thi

U,<BND , Xem xét, phé Lanh d?o quan. trAn dat chuin vin minh | 0,5
cap Buée 3 n UBND cép 2 . A L1199 \
huvén duyét huvén - Chuyén buéce 4. 46 thi ] ngay
ye e - Théng béo tir chéi giai
quyet ho so.
, , - Quyét dinh va Gidy
UBND Phat hanh vin - Vaoso, déngdau | cong nhin “Phudng, Thi
X . \ . A . - Chuyén Bd phin tiep |tran dat chuan van minh | 0,5
cap Budc4 |ban va luén | Vinthu nhan va tra kit qua (Bude | d6 thi” X
huyén chuyén hé so an va tra ket qua (Budc | 4o thi ke | ERY
; 5) - Théng bao tir chdi giai
quyét ho so.
- Quyét dinh va Gidy
q chg nhén “?hu&mg, Thi
B6 phan - Vao s6 theo déi va tra | trAn dat chuan van minh
UBND ’ G2 P | kétqua. a0 thi”. ’
clp Budce 5 | Tra két qua vép wa Két | Giao tra két qua. - Thong bdo tir chéi.
huyén - Két thiic quy trinh. - S6 theo d&i ho so (Mau

qua

06 - Phu luc kem theq

Théng tu SO
01/2018/TTVPCP ngay
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23/11/2018).

Hb so dwge lvu tru’ tai UBND cip huyén theo quy dinh hi¢n hanh, cy thé nhwr sau:
1. Truong hop hd so phu hop:

- Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Théng bao bd sung hd so (neu co)
- Quyét dinh cong nhan va Gidy cong nhan “Phudng, Thi trdn dat chudn vin minh d6 thi”.
- Toan b hd so da nop
2. Truwdmg hop tir chdi giai quyet ho so:

- Gidy tiép nhan hd so v hen tra két qua.

- Thong bao tr chéi giai quyét hd so.

07. Thi tuc cdng nhin lai “Phuong, Thi tran dat chuan vin minh dé thj”
- M3 so TTHC 1.004622, ¢6 01 quy trinh.
- Théi gian thyc hién quy trinh: 05 ngay lam viéc.

Coquan, | S¥°C | Tan bude Trach Noi dung cong viée c . . | Thei | Ghi
. thye oA nhiém . A Bieu mau/Keét qua . .
don vi .n thye hiéen U thwe hién gian chu
hién : : thye hién *
- Tiép nhin, kidm tra hd | - Gidy tlep nhén hd so va
B§ phan so theo quy dinh. hen tra két qua (mfu sb 1
UBND 4 A 1A ticp nhén |- Trudng hop hé so chua | ban hanh kém theo Thong
chp Buge1 | Lepnhanhdso | 0%y Lk | gy du, chinh xdc theo |t 01/2018/TT-VPCP 0’55
huyén qua quy dinh: huéng din bo | ngay 23/11/2018). ngay

sung, hoan thién ho so va
néu rd ly do theo mau

- Phiéu yéu cdu bb sung
hoan thién hé so (miu sb
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Phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién hd so.

- Trudong hop ti chéi
nhén hd so phai néu r5 ly
do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Trudng hop hd so diy
di, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhén hd so, 14p
Gidy tiép nhan hé so va

| hen tra két qua.

- Quét (scan) va cép nhat,
lvu trit hd so dién ti,
chuyén phong chuyén
mon.

2 ban hanh kém theo
Théong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén
gidi quyét hd so (mau sb
3 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu duge cap nhat
trén hé théng

UBND
chp
huyén

Thém dinh hd | Phong 1.8
Buéc2 |so Vin héa va ™
Thong tin ngay
Trudng hop 1- hd so chwa | - Thong béo bd sung hd
di diéu kién giai quyét: | so (4p dung theo MAu 02
2.1 Kiém tra, xitr ly | Chuyén chuyén vién du thdo|Phu luc Théng tu sb{2,5
hd so vién théng bao bd sung hoan | 01/2018/TT-VPCP). ngay

thién hd so.
- Truéng phong: Kiém tra

- Tam dimg tinh thoi gian
trén hé thong.
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LOB N

du thdo, trinh phé duyét.

- Lanh dao UBND huyén:
phé duyét va chuyén Bo
phén M6t cira thdng bdo
cho t4 chirc.

Trudng hop 2 - HS so du
didu kién giai quyét: tham
muu Ban Chi dao Phong
trao “Todn dén doan két
xdy dung d&i sbng vin
hoa” cép huyén kiém tra,
danh gia két qua thye
hién ti€éu chuan cong
nhan “Phudmg, Thi trdn
dat chuin van minh &b
thi” (c6 bién ban kiém
tra)

+ Két qua kiém tra dat
tiéu chuén: tham muu Dy
thaio Quyét dinh cong
nhin va cép Gidy cong
nhin “Phudng, Thi trin
dat chudn vin minh d6
thi”.

+ Két qua kiém tra khong
dat tidu chudn: Dy thio

- Bién ban kiém tra, ddnh
gia két qué thye hién tiéu
chuin  céng  nhdn
“Phudong, Thi trén dat
chuén van minh db thi”

- Dy thao Quyét dinh
cong nhin va Gidy cong
nhin “Phudng, Thi trén
dat chuin vin minh do
thi” (ban hanh kem theo
Thong tu s6 02/2013/TT-
BVHTTDL ngay
24/01/2013)

- Du thao Thong bao tir
chéi.

03
ngay
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théng béo tir chbi (néu rd
ly do).
Chuyén budc 2.2

Xét duyét van

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qua tham
dinh:

- Du thio Quyét dinh
céng nhan va Gidy céng
nhin “Phudng, Thi trén
dat chudn vin minh &
thi” (ban hanh kém theo

2.2 322’ U‘g‘&thzgh Lﬁgﬁ da0 | "y nhsy van ban lién | Théng e sé 02/2013/TT- g,sé
huvén p | phong quan (trudng hop du thao | BVHTTDL ngay 88y
oA Thong béo tir chéi) 24/01/2013)
- Chuyén bude 3. - Dy thdo Thoéng béo tur
choi.
- Quyét dinh va Gidy
UBND ' | Lanh  daol” Ky duyét van ban lién cong nhan :Phutzng, Th;
£ , Xem xét, phé X_ | quan. tran dat chuan vin minh | 0,5
cap Buwéce 3 duvé UBND cép Chuvén buéc 4 46 thi” \
huyén uyet huyén - LAUyen buoe 5. © thi e | MY
) i - Théng bao tir chdi giai
quyet.
U A Ak A - Quyét dinh va Gidy
UBND Phét hanh van Vaoso, déngdau | 5 hhan “Phudng, Thi
£ , ) 3 N < - Chuyén B6 phén ti€p |, « P : 0,5
cap Buwéc4 |ban va  ludn| Vin thu nhén va tré két qua (Buéc tran dat chuan van minh nod
huyén chuyén hoé so . 4 d6 thi” gay

5)

- Thong béo tir chdi giai
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quyét.

UBND
cip
huyén

Buéce 5 | Tra két qua

B¢ phén
tiéfp nhan
va tra két
qua

- Vao sb theo déi va tra
két qua.

- Giao tra két qua.

- Két thac quy trinh.

- Quyét dinh va Gidy
cong nhin “Phuodng, Thi
trdn dat chudn vin minh
do6 thi”.

- Théng béo tir chdi giai
quyet

- S theo d&i hd so (Mau
06 - Phu luc kem theg

Théng tu $O
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Hb so dwge hru tru‘ tai UBND cip huyén theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:

1. Trudng hgp ho SO’ phu hgp:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Théng bao bd sung hé so. (neu co)

- Quyét dinh céng nhén va Gidy cong nhin “Phu:ong, Thj trin dat chudn vin minh d6 thi”.
- Toan b hd so ctia té chire, cong dan da nop.

2. Truong hep tir chéi g1a1 quyet hd so:
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
- Thong bao tir chdi giai quyét hd so.

08. Thu tuc xét ting danh hi¢u Khu din cwr vin héa hang nim
- M s6 TTHC: 2.000440, c6 01 quy trinh
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 05 ngdy lam viéc.




31

Buée Trach
Co’ TA I o Aw -~ A . . b
| g | nbate | g | N nevite | ey hunchoqus | T O
ot hién . : thue hién ; ¢ gian chua
- Tiép nhén, kiém tra hd
s0 theo quy dinh.
:i;r ruong hop ho so-chua | el o) han b so va
dy dua, chinh xdc theo Y AR
uy dinh: huéng din bd hen tra két qua (mau so 1
gug pos e 290 O | ban hanh kém theo Thong
L5 080 T 2t 01/2018/TT-VPCP
néu ré ly do theo mau
A A A 1A ngay 23/11/2018)
Phi€u yéu cau bo sung
A LA - Phidu yéu cu bd sung
. 1 n hoan thién hoé so.
B0 phén - Truone hoo tir chéi hoan thién hd so (miu sb
UBND Tiép nhin b so | U9 080 | o 'ha o ot neu o Iy | 2, D0 hanh kém theo | o o
cip Bugel | P va tra két| D% m%u PLik | Théng twr 01/2018/TT- ot
huyén qua VPCP ngay 23/11/2018). | "%

chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Trudong hop hd so diy
du, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhan hd so, lap
Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cap nhét,
hru trit hd so dién ti,
chuyén phong chuyén

- Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quyét hd so (miu sb
3 ban hanh kém theo
Thong tr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dir liéu duogc cdp nhét
trén hé théng
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UBND
cap
huyén

mon.
Thdm dinh hd | Phong 35
Budc2 |so Vin héa va n, 3
Thong tin gay
Truong hop 1- hé so chua
du diéu kién giai quyeét:
chuyén vién dy thdo A L LR A
théng bdo bd sung hoan | Th’onc% bdo EO sMur;g 1(;2
thién hb so 50 (ap dung theo Mau 02
- Truém l“u‘)n  Kidm tra Phu luc Thong tu s6i2,5
PR pg};é duyét, | 01/2018/TT-VPCP) ngdy
A " ~_. | - Tam duing tinh thoi gian
j Lhanh d?o UBND liuye;na. trén hé théng.
phé duyét va chuyén B i
. phén Mot ctra thong béo
2.1 Kiém tra, xu ly | Chuyén cho t8 chirc.
ho so vién -
Truong hop 2 - HOso dd | fy 1 4 Quyét dinh
diéu kién giai quyet: . ooyer i
ST A 2 A .| tding danh hiéu va Giay
Ket qua tham dinh dung| 50 2y danh higu Khu
quy dinh: Dy thao Quyét | . g mhah dani et
. ; 77 | dan cu van héa (mau 12
dioh ting danh hiSw V3|, yonk kem theo Nehi |
Gidy céng nh4n danh &% | noay

hiéu Khu déan cu véin héa

*Két qua thdm dinh
khong dung quy dinh: Dy
thiao thong bao tir chdi

dinh 122/2018/ND-CP)
- Du thao Théng bao tir
choi.
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(néu rd ly do).
Chuyén budc 2.2

Xét duyét vin

Kiém tra nc}i{ dung, triph
phé duyét két qua tham
dinh:

- Du thao Quyét dinh
ting danh hiéu va Gidy
cOng nhén danh hiéu Khu
dan cu van héa (mdu 12

2.2 g:g’ I;‘g‘l‘\]hD linéh Lﬁgﬂ da0 | “ke nhay van ban lién | ban hank kém theo Nghi g,gséy
hayén b | phong quan (trudng hop dy théo | dink 122/2018/ND-CP)
; Théng béo tir chdi) - Dy thao Théng bao tir
- Chuyén bude 3. chéi.
‘ s 4 m o <. . |- Quyét dinh ting danh
UBND om xét. ope | LANN  dgo O duyét van ban BN | pisy va Gidy cong nhin |
cap Buwéce 3 n > P UBND cap quatl. . danh hiéu Khu dén cu| ™,
A duyét R - Chuyén budece 4. . 1 ngay
huyén huyén van héa.
- Théng béo tir chdi.
R ax z - Quyét dinh tdng danh
UBND Phit hanh vin ‘gf % d%“? di‘i Tié, | hiéu va Gidy cong nhan | o
cAp Bubc4 [bin va lun|Vanthw |7 o900 TO PR TR danh higu Khu dan cu | v
A 21 A an va Tra két qua| _ ., ngay
huyén chuyén ho so (Buéc 5) van hoa. ’
- Théng bao tir choi.
UBND Bophan |- Vao sb theo d5i va tra |- Quyét dinh ting danh
cAp Buwée 5 | Tra két qua tiép nhén | két qua. hiéu va Gidy cong nhén
huyén va trd két |- Giao tra két qua. danh hiéu Khu dan cu




34

quéa - Két thuc quy trinh. vén hoa .

- Théng béo tir chbi.

- S8 theo d6i hd so (Mau
06 - Phu luc kém theo

Thong tu sb
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Hb so dwge hru trtr tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh cu thé nhw sau:
1. Trwong hop hd so phu hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bio bd sung ho so. (néu cd)

- Quyét dinh ting danh hiéu Khu dan cur vin héa.

- Toan b6 hd so di nop

2. Truwdng hep tix chdi giai quyet hd so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Théng bo tir chéi giai quyét hd so.

09. Thii tuc xét ting Gidy khen Khu dan cwr viin hoa

- Ma s6 TTHC: 1.000933, c6 01 quy trinh

- Thi gian thye hién quy trinh: 05 ngay 1am vige, t6 chirc hop Hoi ddng Thi dua khen thuong cap huyén. Trong thoi han 03
" ngay lam viée tir khi c6 két qua hop Hoi ddng thi dua khen thudng, Cha tich huyén ¢6 quyét dinh ting gidy khen.

Buéc Trach

Co ‘| Ténbwsé " i dng vig : . oi i
e B T B b P e
' | hién we g thye hi¢n we gian \  cht

UBND Buéc 1 | Tiép nhén hd so | Bd phan | - Tiép nhan, kidm tra hd | - Gidy tiép nhén hd so va | 0,5
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cip
huyén

tiép nhin
va tra két
qua

so theo quy dinh.

- Trudong hop hd so chua
diy du, chinh xac theo
quy dinh: hudéng dan bd
sung, hoan thién hd so va
néu rd 1y do theo mén
Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so.

- Trudmg hop tir chéi
nhan hd so phai néu rd ly
do theo miu Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét
hé so.

- Trudmg hop hd so day
dd, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhan hd so, 1ap
Gidy tiép nhéan hd so va
hen tra két qua.

- Quét (scan) va cap nhat,
hru trit hé so dién t,
chuyén phong chuyén
mon.

hen tra két qua (méu sb 1
ban hanh kém theo Thong
tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (miu sd
2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quyét hd so (méu sb
3 ban hanh kém theo
Thong tr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu dugc cép nhat
trén hé thong

ngay

UBND
cap
huyén

Bwoe 2

Thidm dinh hd
sS¢

Phong
Vin hoa va
Thong tin

05
ngay
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2.1

Kiém tra, xu ly
ho so

Chuyén
vién

Trudng hop 1- hd so chua
¢ diéu kién giai quyét:
chuyén vién du théo
théng bao bd sung hoin
thién hd so.

- Truéng phong: Kiém tra
du thao, trinh phé& duyét.

- Lanh dao UBND huyén:
phé duyét va chuyén Bo
phén_ Mot cira thong bao
cho t6 chirc.

- Théng béo bd sung ho
so (4p dung theo Miu 02
Phu luc Thoéng tu s&
01/2018/TT-VPCP).

- Tam dimg tinh thdi gian
trén hé thong.

2,5
ngay

Truong hop 2 - Ho so du
diéu kién gial quyét: tham
muwu td chic hop Hoi
ddng Thi dua-Khen
thudng cip huyén (bién
ban hop)

*Két qua hop Hai ddng
khéng théng nhét téing
gidy khen: Dy thao Quyét
dinh va Gidy khen Khu
dan cu van hoa.

* Két qua hop Hdi dong
théng nhét ting gidy
khen: Dy thao théng béo
tir chdi (néu 13 1y do).

- Dy thao Quyét dinh va
Gidy khen Khu din cu
vin hoéa (mdu 14 ban
hanh kém theo Nghi dinh
122/2018/ND-CP)

- Du thao Thong béo tu
chbi.

4,5
ngay
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Chuyén budc 2.2

Xét duyét vin

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qua thidm
dinh:

- Dy thdo Quyét dinh va
Gidy khen Khu din cu
vin héa. (mdu 14 ban

29 ban, trinh lanh |Lanh dao - K¥ nhéy vin ban lién hanh kém theo Nghi dinh | 0,5
: dao UBND cép | phong Y nhay - | 122/2018/NP-CP) ngdy
quan (trudng hop du théo
huyén | Théng bao tir chéi) - Du théo Théng bao tir
- Chuyén buéc 3. choi.
UBND . s |Lanh dao |- Ky duyét van ban lién | - Quyét dinh va Gidy khen
cdp Bude 3 ?lfn;t xet, phé UBND cép | quan. i Khu dén cu van hoéa. - :Zﬁ
huyén A huyén - Chuyén budéc 4. Thong béo tir choi. gay
1 y - Vio sb, déng diu e 1 x e
UBND Phat hanh vin - Chuyén Bé phan Tiép | - Quyét dinh va Gidy khen 0.5
cap Bwécd4 |ban va ludn | Vin thu Khu dan cu vin héa. -|
A 2 1A nhin vi Tra két qua N s n g As ngay
huyén chuyén ho so (Buéc 5) Théng bao tir choi,
- Vio sb theo doi va tra |, Quyet dinh va Gidy khen
UBND B¢ phén Két qua. Khu dén cu van hoa. -
< ] ik tip nhan| J Théng bao tir chéi.
cap Buwée 5 | Tra két qua o 14 | - Giao tra két qua. 2 . 1A x
huvén va tra ket K&t thitc quy trinh. - 80 theo dgi ho so (Mau
ys qua quy 06 - Phu luc kém theo

Théng tur s6
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01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Hb so dwge lwu triv tai UBND cip huyén theo quy dinh hi¢n hanh, cu thé nhw sau:
1. Trudng hep hd so phu hop:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Théng béo b sung hd so. (néu co)

- Quyét dinh ting Gidy khen Khu dén cu vin héa.

- Toan b hd so da nop

2. Trwong hop tir choi gidi quyet hd so:

- Gidy tiép nhan ho S0 va hen tré két qua.

- Théng béo tir chéi giai quyét hd so.

10. Thu tuc dang ky t chire 18 hoi cap huyén
- Ma s6 TTHC: 1.003645, ¢6 01 quy trinh.
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 20 ngay lam viéc.

Budée n . { Trach ns A ‘n \
Co quan,|pye |[Ton  budel ) om thye| N0l dung edng vide| oo sk ous Thot | ¢ hi chd
don vi .n thwe hién A * | thwe hién gian
hién : i hién ’
- Tiép nhén, kiém tra hd | - Gidy tiép nhan hd so va
_ | so theo quy dinh. hen tra két qua (mau sb 1
£ £ s 1.4 | BO phén ti€p | - Truong hop ho so chua | ban hanh kém theo Thong
buyen 7 |Buse 1] TP AR RO | an v i | ady u, chinh xéc theo [tr  01/2018/TT-VPCP g’gsé
: ket qua quy dinh: hudng dan bé | ngay 23/1 1/2018). y
sung, hoan thién hd so |- Phiéu yéu cu bd sung
va néu 13 ly do theo | hoan thién hd so (miu sb
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mau Phiéu yéu cau bb
sung hoan thién hd so.

- Truomg hop tir chéi
nhan hd so phai néu rd ly
do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét
hd so.

- Trudng hop hd so ddy
du, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhén hd so,
lap Gidy tiép nhén hd so
va hen tra ket qua.

- Quét (scan) va cép
nhét, luu trit hd so dién
tir, chuyén phong chuyén
mon.

2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (mau sb
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dir liéu duge cép nhit
trén hé théng

UBND cip
huyén

| Thém dinh hd | Thong  Van 155
Buréc 2 o héa va ngiy
Thoéng tin ‘
Truong hop 1 - H6 so
chug du dicu kien gidl| 1500 bao bé sung hd
quyét: chuyén vién du o d heo Mau 02
Kiém tra, xir thao thong béo bd sung 50 (dp dung theo Mau £
2.1 1 hé ’ Chuyén vién hoan thién h Phu luc Théng tu s6|2,5
Yy no 8o 0an ten A0 50, 01/2018/TT-VPCP). ngy

- Truéng phong: Kiém
tra dug thdo, trinh phé
duyét.

- Linh dao UBND

- Tam dung tinh thoi gian

trén hé thong.
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e

huyén: phé duyét va
chuyén B phan Mot cira
thong bao cho t6 chirc.

- Trudng hop 2 - HO so
du didu kién giai quyét:

Néu hoat ddng 18 hoi c6
ndi dung lién quan dén
cac by, nganh, trung
wong hoic cic don vi &
dia phuong, tham muu
lanh dao phong trinh
UBND huyén ban hanh

- Dy thio Van bén
UBND cap huyén tra loi
khong dong y, néu rd ly

vin ban xin ¥ kién, téng | do. | 12,5
hop, hoan chinh hd so. - Dy théo Van ban chip | ngay
* Két qua thidm dinh |thusn dang ky t6 chic 18
ding quy dinh: Dy théo | hdi cia UBND huyén.
Vin ban chép thudn
* Két qua thdm dinh
khéng ding quy dinh:
Du thao Vian ban UBND
cAp huyén tra 151 khéng
ddng v, néu rd ly do..
Chuyén buéc 2.2
Xét duyét van Kiém tra ndi dung, trinh | + Dy thao Vin ban chap
ban,  trinh |, . phé duyét két qua thim | thusn ding ky to chuc 1€
2.2 lanh dao Lﬁ{]h dao dinh: ho1 ciia UBND huyén 03‘
UBND cép | P70 - Ky nhay vin ban lién [+ Du thio Van ban| &%
huyén quan UBND cép huyén tra 1oi
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- Chuyén buéc 3. khong déng ¥, néu 1 ly
do.
- Vén ban chép thuén
UBND cp|. Xem xét, phé Lanh d%o - Ky duyét vin ban lién dang'ky to chirc 1€ hoi . lo3
huyén Buwée 3 duvét UBND  cép | quan. - Van ban UBND cép .
- e huyén - Chuyén buéc 4. huyén tra 161 khong ddng | "8%Y
y,néurdly do. _
‘ Phit  hanh -Viosh, déngdiu |7 vEL AR OMP hudn
EBl\ID P | Buge4 | V3D DA VAo e - Chuyén B6 phan Tiep| " n ” e UBND ofp | 1.
uyén ludn chuyén nhin va Tra két qua A e 1a LA X ngay
ha so (Bude 5) huyén tré 161 khéng dong
y,néurdly do.
- Vin b,én chdp thuén
dang ky t6 chirc 1€ hdi
- Vio sb theo doi va tra |} Van ban UBND ¢ap
A tn L, uyén tra 101 khéng dong
£ Bd phan két qua. 1
UBND ciap . s LA . s : s L E . y, néu ré ly do.
N Bwéce 5 | Tra két qua tiép nhén va | - Giao tra két qua. 2 Y x
huyén trakétqua |- Két thic quy trinh - 56 theo di ho so (Mau
q auy ' 06 - Phu luc kem theo
Théng tu sO
01/2018/TTVPCP  ngay
23/11/2018)

Ho so dwrge lru triv tai Phong Viin héa va Thong tin theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
LT rtro’ng hop hd so phu hop:
- Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Théng b4o bd sung hd so. (néu cd)
- Vién ban chap thuén cia UBND céap huyén
- Toan b hd so dang ky té chire 1& hoi
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2.Ti rtm'ng hop tiv chdi guu quyét o so:

- Gidy tiép nhan ho 50 va hen tra két qua;
- Vin ban UBND cép huyén tra 101 khong ddng ¥, néu 15 ly do. -

11. Thi tyc thong bao td chirc 1& hoi cAp huyén
- M3 s0 TTHC: 1.003635, c¢6 01 quy trinh
- Thoi gian thue hién quy trinh: 15 ngdy lam viée.

Co quan Buge Tén buéde iI‘réch N§i dung cong viéc S AW T Thoi .o
. thwe ” nhiém thye A Bieu mau/ket qua . Ghi chu
don vi A thye hién A thue hién gian
hién ’ * hién
|- Tiép nhan, kiém tra ho | - Gidy tlep nhén ho so va
so theo quy dinh. hen tra két qua (mau s6 1
- Trudmg hop hd so chua | ban hanh kém theo Théng
diy dd, chinh xic theo | tu 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng din bd | ngay 23/ 11/2018).
sung, hoan thién hd so |- Phidu yéu ciu bd sung
~|va néu rd ly do theo | hoan thién hd so (méu sb
£ .. | B phan tiép | mAu Phidu yéu cdu bd |2 ban hanh kém theo
EBDED AP | puge | TP nhdn ho | s tra | sung hodn thién hd so. | Théng tr  01/2018/TT- | 0>
uyén so ngay

két qua

- Trudng hep tur chéi
nhén hd so phai néu r6 ly
do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Trudng hop hd so diy
da, chinh xic theo quy
dinh: Tiép nhén hd so,

VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quyét hd so (miu sb
3 ban hanh kém theo
Thong tue 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu dugc cdp nhét
trén hé thdng
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13p Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

- Quét (scan) va cap
nhét, luu trit hé so dién
tir, chuyén phong chuyén
mon,

UBND cip
huyén

A s » | Phong Vin
Buc 2 | [ham dinh ho | 5 o va 12

50 Thong tin ngay
Truong hop 1- hé so
chua di diéu kién giai
quyét: chuyén vién du |
thdo théng bio bd sung |- Théng bdo bd sung hd
hoan thién hd so. so (4p dung theo Mau 02
- Trudng phong: Kiém |Phu luc Théng tu sb |03
tra dy thao, trinh phé|01/2018/TT-VPCP). ngay
duyét. - Tam dirng tinh thoi gian

Kiém tra, x s .» |- Lanh dao UBND | trén hé thong.

2.1 Y Chuyén vién x N . X

Iy hé so huyén: phé duyét va
chuyén Bo phan Mét cira
thong béo cho td chrc.
- Trudng hop 2 - Hb so
i diéu kién gidi quyét: | - Dy théo vin ban UBND
* Két qua thdm dinh | cép huyén tra 15i khéng (0
ding quy dinh: Trinh ho | déng ¥, néu rd Iy do. ngdy

so cho Lidnh dac Phong
phé duyét i
* Két qud thim dinh

UBND huyén.
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khéng ding quy dinh:
Dy thédo Van ban UBND
cip huyén tra 101 khong
ddng ¥, néu rd 1y do.
Chuyén buéc 2.2

Xét duyét van
ban, trinh

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két quad tham

+Duy thiao Vian ban

< Lanh  dao | dinh: UBND cép huyén tra 18i | 02
2.2 1&nh dao X 1z x La 1:A A S \
x| phong - Ky nhay vin ban lién | khong dong y, néu rd ly | ngay
UBND  cap £
huyén quan (néu co). do.
‘ - Chuyén budgce 3. _
UBND cip . Xem xét, phé L d%o - Ky dl}:ygt N ban lin | - VAan ban n S | 02
havén Bude 3 duvat UBND  cap | quan (néu co). huyén tra 101 khoéng dong nod
y¢ s huyén - Chuyén bude 4. ¥, néu 15 1y do. gay
. Phit  hanh -Vaoso, dongddu | vy pan UBND cp
UBND cap . vin ban wval,,. - Chuyén B§ phén tiép A a Tat LAA A 0,5
n Buoéc 4 || x| Vin thu ~ <k 1A . | huyén tra 1&1 khoéng dong .
huyén luan chuyén nhdn va trd két quaj_, "% ... A ngay
X y, néu rd ly do (néu co)
ho so (Buéc 5) ’ '
- Van ban UBND cép
- Vao sb theo doi va tra l}uy?n t1;a %01 kho;ng (?‘ong
£ B§ phén két qua. y, néu 6 ly d.o (néu co).
UBND cap . s A Y S : s LA 2 - S6 theo ddi ho so (Mau
A Buwée S | Trakétqua | ti€p nhén va | - Giao tra két qua. X
huyén K, X, . 06 - Phu luc kém theo
tra két qua - K&t thic quy trinh. n %
Thong tu sO
01/2018/TTVPCP  ngay
23/11/2018).

HO0 so dwge liru trix tai Phong Vin héa va Théng tin theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
1.Truong hop ho so phit hop:
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- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.
- Théng bao bb sung hé so. (néu co)
- Toan b hd so thong béo t6 chire 1€ hdi
2.7 rwo’ng hop tir choi gidi quyét ho 507

- Giy tiép nhan hd 50 va hen trd két qua;
- Van ban UBND cap huyén tra 101 khéng ddng y, néu rd ly do.

IL. Linh vue thw vién
12. Tha tuc thong bao thanh lap dbi véi thw vién thude co sé gido duc mam non, co s& gido duc pho théng, co sé gido
duc nghé nghi¢p va co s& gido duc khac ngoai cong 13p va thw vién tu nhéin c6 phuc vu cong dong
- M& s6 TTHC: 1.008898, c6 01 quy trinh
- Thoi gian thue hién quy trinh: 15 ngay 1am viée.

Buoc

Trach

Co quan, thuc Ten bu.'?'c nhiém thyc | N§i dung cdng viéc thue hién Biéu mau/két qua T.h 1 | Ghi chu
don vi A thue hién Sea gian
: hién : hi¢n
- Tiép nhan, kiém tra ho so theo | - Gidy tié’p nhén h§ SO va
quy dinh. hen tra két qua (méau so 1
- Trudng hop hd so chua diy ban hanh kém theo Théng
do. chinh xic th &inh- tu 01/2018/TT-VPCP
. . .3|B6  phan|d0 chinh xdc theo quy dinh: ]
A Tiép nhén hd |2 : Lo R 1A Y o.a | ngay 23/11/2018). 0.5
UBND cap Buge 1 | H1°P M tiép nhan va huong dan b6 sung, hoan thién ’ ‘ ’ »
huyén 50 i hd so va néu rd Iy do theo mAu | - Phiéu yéu cau b6 sung | gAY

tra két qua

Phiéu yéu ciu bd sung hoan
thién ho so.

- Trudmg hop tir chdi nhan ho
so phai néu rd ly do theo mau

hoan thién hd so (mau sb 2
ban hanh kém theo Thong
tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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W TR T e T

Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét ho so.

- Trudong hop hd so diy du,
chinh xdc theo quy dinh: Tiep
nhan ho so, 14p Gidy tiép nhén
hé so va hen tra két qua. '
- Quét (scan) va cép nhat, luu
trit ho so dién t, chuyén phong
chuyén mén.

- Phiéu tr chéi tiép nhén
giai quyét hd so (miu sb 3
ban hanh kém theo Thong
tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018.

- Dit liéu dugc cdp nhat
trén h¢ thong

UBND cép
huyén

. | Thém djnh 3 | Phong Van 1
Buéc 2 o héa va nod
Thong tin gay
Trudng hop 1- Hb so chua du
diéu kién giai quyét: chuyén
vién du. thao thong bao bd sung | - Thong béo bd sung~h("5 so
hoan thién ho so. (4p dung theo Mhu 02
2.1 Kiél:n tra, xu | Chuyén - Trudng phong: Kiém tra dy [Phu luc Thong tr s6|25
1y hé so vién thao, trinh phé duyét. 01/2018/TT-VPCP). ngay
- Lanh dao UBND huyén: Phé | - Tam dimg tinh thoi gian
duyét va chuyén Bo phén Mot | trén hé thong.

cua thdong bdo cho t6 chirc, ca
nhan.
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- Truong hop 2 — Hé so di diéu
kién giai quyét

+ Két qua thim dinh ding quy
dinh: Dy thao van ban UBND

- Dy théo van ban tra 16i
dong y.

c&p huvén tra 151 ddng ¢ - Du thép van ban tra 1oi [ 5,5
P ) v . &Y khong dong y, néu rd ly | ngay
+ Két qua tham dinh khéng | do.
ding quy dinh: Dy thao vin ban
UBND cép huyén tra 101 khong
dong v, néu rd ly do.
Kiém tra ndi dung, trinh phé |- Pu fhéo van ban tra 161
Xét duyét vin duyét két quéa tham dinh: dong y.

2.9 ban, trinh ldnh | Ld&nh  dao | _ Ky nhéy vin ban lién quan - Dy thao Va‘mw bé:n. UBIA\TD 03 ‘
dao  UBND | phong . ) cap huyén trd 1oi khong | ngay
cAp huyén - Chuyén bude 3. ddng v, néu 13 ly do.

5 - Ky duyét van ban lién quan. | - Van ban tra 161 dong y.
UBND cp|p oo o|Xem xét, phe | (uon B e e s A |
huyén duyét . p y : - kVan’ be}\n tra ’101 khéng ngay
huyén dong v, néu rd 1y do.
P Phat hanh vin - Vao sb, déng diu. - Vin ban tra 1o dong y.
UBND cap . b3 Y lua “n th P o o ST 0,5
huyén Buwgcd4 |ban va luan| Van thu - Chuyén B¢ phan tiép nhdn va |- Vin ban tra 1oi khéng | .5
- chuyén hd so gay

tra két qua (Budc 5)

ddng ¥, néu rd ly do.
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- Van ban tra 1o ddng y.
- Vin ban trd 1di khong

- Vao s0 theo doi va tra ket qua. ddng ¥, néu rd 1y do
4 L

£ B6 hén : 2 1Ap o 2 .
UBI:ID €ap | poeo s | Tra Két qué tiép nhélzl va -AGlaz’\tra ket qua cho t6 chire, | | 3 theo d5i hd so (Miu
huy¢n tra két qua cong adn. 06 - Phu luc kém theo
- Két thuc quy trinh Théng tu )
01/2018/TTVPCP  ngay
23/11/2018).

Hb so dwoce lwu trir tai Phong Vin héa va Théng tin theo quy dinh hién hanh, cu thé nhwr sau:
1.Truong hop hé so phis hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Théng béao bd sung hd so (néu co)

- Vin béan tra 1oi ddng y.

- Toan bd hd so.

2.Trwong hop tir chdi gidi quyét ho so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Vin ban tra 16i khong déng y.

13. Thi tuc théng bdo sap nhip, hop nhit, chia, tach thw vién d6i v6i thw vién thude co sé glao duc mim non, co s
~ giao duc phd théng, co sé gido duc nghd nghi€p va co s& giao duc khic ngoai cong lap, thw vién tw nhin c6 phuc
vu cdng ddng
- M s6 TTHC: 1.008899, c6 01 quy trinh
- Thoi gian thuc hign quy trinh: 15 ngay lam viéc.
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Co quan, ]3:3: Tén bwée nh"ll‘:réillll Noi d sne vie thre hid Bidu mAwkét qua Thoi Ghi chi
don vi 1y thye hi¢n ém thye | Ngi dung cong viée thye hién ieu mau/ket qua gian i chi
hién hién
- Tiép nhan, kiém tra hd so theo
quy dinh. - Giay tiép nhén ho so va
- Trudng hop hd so chua diy | hen tl"é két quéa (mau Sf) 1
d, chinh xdc theo quy dinh: | ban hanh kém theo Thong
huéng dan bd sung, hoan thi¢n | tr 01/2018/TT-VPCP
hd so va néu 18 1y do theo mau | ngay 23/11/2018).
Phleu ‘yeu Call bO sung hoan - Phleu yeu Cau bo Sung
thién hé so. hoan thién hd so (miu s6 2
£ 4 2 pj|BO  phén |- Trudng hop tir chdi nhan hé | ban hanh kem theo Théng
EBN:D “AP | Byée 1 T;ep nhdn ho ti€p nhén va | so phai néu 3 ly do theo mau tu‘ 01/2018/TT-VPCP :]],Sé
uyen > tra ket qua Phleu tir chéi tiép nhén giai | ngay 23/11/2018). gay

quyét hd so.

- Trudng hop hd so day du,
chinh xédc theo quy dinh: Tiép
nhén hd so, lap Glay tiép nhin
hd so va hen tra két qua.

- Quét (scan) va cép nhat, luu
trit hd so dién tir, chuyén phong
chuyén mén.

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (miu 56 3
ban hanh kém theo Thong
tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018.

- Dir liéu dugc cép nhat
trén hé thong
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UBND cip
huyén

Ao 1 | Phong Vin
r Th , )
Buéc 2 <o am dinh ho hoa va 11‘
Thoéng tin ngay
Trudng hop 1- Hb so chua du
dieu kién gidi quyét: chuyén
vién du. thao théng bao b sung | - Thong béo b sung hd so
hoan thién ho so. (4p dung theo MAu 02
- Truéng phong: Kiém tra dy|Phy luc Théng tu s6|25
thao, trinh phé duyét. 01/2018/TT-VPCP). ngay
- Lanh dao UBND huyén: Phé | - Tam dimg tinh thoi gian
duyét va chuyén B phin Mgt | tren h¢ thong.
ctra thong béo cho t6 chire, ca
2.1 Kiér‘n tra, xu | Chuyén nhan.
ly hd so vién . .
- Truong hop 2 — Ho so du diéu
kien giai quyet - Dy théo vin ban tré 10i
+ Két qua tham dinh ding quy | déng y.
G Dy thao 134 ban UBND | Dy thio van ban tré 101 [ 5.5
p uys &Y khong ddng ¥, néu 16 1y | ngay

+ Két qua thdm dinh khéng
dung quy dinh: Dy thao van ban
UBND cap huyén tra 11 khéng
ddng ¥, néu rd ly do.

do.
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Kiém tra ni dung, trinh phé

- Dy théo Vin ban tra 16i
dong y.

Xét duyét vin duyét két qua thidm dinh:

29 ban, trinh 1anh Lﬁl"lh dao | _ Ky nhéy vn ban lién quan - Dy théo vdn ban UBND | 03
dao  UBND | phong < , cdp huyén trd 1oi khéng | ngay
cap huyén - Chuyén budc 3. dong v, néu 16 ly do.

5 - Ky duyét van ban lién quan. | - Van ban tra 161 ddng y.
UBND cip Buge 3 | Xem x€t, phé {-‘JaB?Ih\ID dao Chuvén budc 4 e a i gyA 03
huyén wéc duyét ND - cap | - Lhuyen buoc 4. - Van ban tra 161 khong ngay
huyén dong y, néu ré 1y do.
. Phat hanh vin - Vo 56, déng déu. - Vin ban tra 131 dong y.
UBND cap . bi S 1ua <0 th T e ra et | 0
huyén Bwgc4 | ban va luan) Van thu - Chuyén B9 phén tiep nhin va | - Vén ban tra 161 khong | pogy
i chuyén ho so tra két qua (Budc 5) dbng ¥, néu 3 1y do.
| - Vin ban tra 1&i ddng ¥.
. . - Vin ban tra 1ot khén
- Vio sb theo ddi va tra két qua. | gancs anra Iy don
UBND cip : Bé phén | Giao tra két qua cho td chirc A , X 1. ' X
huve Bwéc 5 | Tra két qua tiépnhanva| .= .. > | - SO theo ddi hd so (Mau
uyén cdng dén.

tra két qua

- Két thiic quy trinh

06 - Phu luc kém theg

Thoéng tu sO
01/2018/TTVPCP  ngay
23/11/2018).

Hb so duge lwu trir tai Phong Vin héa va Thong tin theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
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1.Trieong hop ho so phit hop:

- Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.

- Théng béo bd sung hé so (néu c6)
- Van ban tra 151 déng y.
- Toan bd hd so.

2.Truong hop tiv chdi gidi quyét ho so:

- Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Vin ban tra 101 khéng ddng y.

14. Thi tuc thong bao cham dit hoat djng thr vién d6i v6i the vién thudc co s& gido duc méam non, co' s& glao duc
phd thong, co s& gido duc nghe nghiép va co s& gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhéin ¢6 phuc vy cdng dong

- M3 s6 TTHC: 1.008900, ¢ 01 quy trinh

- Thai gian thyc hién quy trinh: 15 ngdy 1am vigc.

Co quan Buére Tén buwée Trach Thoi
quan, thue e nhiém thwe | N§i dung cdng vige thye hig¢n Bidu miwkét qua . Ghi cha
- don vi < thire hién en gian
hién ' ; hién ' .
- Tiép nhén, kiém tra hd so theo | - Gidy tlep nhan ho so va
quy dinh. hen tra két qua (miu sb 1
’ | Bs han | - Truong hop hd so chua ddy | ban hanh kém theo Thong
UBND cép . Tiép nhdn ho !l .¢ phar dd, chinh xic theo quy dinh: | tu 01/2018/TT-VPCP | 0,5
A Buwéc 1 ti€p nhén va , x 12 h ‘a .
huyén SO S A . |huong dan bo sung, hoan thién | ngay 23/11/2018). ngay
tra ket qua A \ a1 x
ho so va néu 5 1y do theo maéu | - Phiéu yéu céu b sung
Phi€u yéu cau bo sung hoan | hoan thi¢n hé so (mau sb 2
thién ho so. ban hanh kém theo Thdng
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- Trudng hop tir chéi nhén hd
so phai néu 18 ly do theo mau
Phleu tir chéi tiép nhan glal
quyét hd so.
- Truorng hop hd so day da,
chinh xdc theo quy dinh: Tiép
nhan hé so, 1ap Glay tlep nhén
hd so va hen tra két qua.

- Quét (scan) va cép nhat, luu
trir hd so dién tu, chuyén phong
chuyén mon.

tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhén
gidi quyét hd so (mau sb 3
ban hanh kém theo Théng
tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018.

- Dit liéu dugce cdp nhit
trén hé théng

UBND cép
huyén

| Thim dinh h3 | Phong Van 1
Buée 2 <o hoa va nod
Thong tin gy
Truong hop 1- Hb so chua da
didu kién giai quyét: chuyén
vién du thao théng bdo bd sung | - Thong bao bd sung hd so
hoan thién hd so. (4p dung theo Miu 02
2.1 Kiém tra, xir|Chuyén - Truémg phong: Kiém tra dy [Phu luc Théng tu sb2,5
1y ho so vién thao, trinh phé duyét. 01/2018/TT-VPCP). ngay
- Lanh dao UBND huyén: Phé | - Tam ding tinh thoi gian
duyét va chuyén Bd phén M4t | trén hé théng.

cira thong bao cho t6 chuc, ca
nhan.
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- Trudng hop 2 — H6 so du didu
kién gidi quyét

+ Két qua thdm dinh dung quy
dinh: Dy thao vdn ban UBND

- Dy thdo vin ban tra 1o1
dong y.

X NI Y - Du thdo van ban tra 10i | 5,5
©ap h,:'l yeh ’Era 10;1 dong Yoo khong ddng y, néu rd ly | ngay
+ Két qua tham dinh khéng do
ding quy dinh: Dy thdo vin ban | ~
UBND cép huyén tra 1di khong
déng ¥, néu rd ly do.
A s Kiém tra ndi dung, trinh phé | ¥ théo Vén ban trd 101
Xét duyét van duyét két qua thdm dinh: dong y.
29 béan, trinh ldnh |Lanh dao| K y nhdy vén ban lién ciuan - Dy thao van ban UBND | 03
' dao  UBND phong - Chuy?n budc 3 cdp huyén tra loi khéng | ngay
cap huyén ) dong v, néu rd 1y do.
£ . . | Ldnh  dao | - Ky duyét vin ban li€n quan. - Vén ban tré 101 dong y.
UBND ¢P | Burge 3 | So X P'® | UBND cép |- Chuyén buse 4. - Van ban tra 161 khong | )
uyen Y huyén dong v, néu r ly do. gay
UBND clp Phat hanh vin - Vo 50, dong dau. j - Vin ban tra 151 dé_mg Y los
huyén Bwée 4 | ban vvé. ‘ luén | Van thu - Chl}yén Bd phén ti€p nhén va | - ‘Vén ban tra 1&1 khong n,gé
- chuyén hd so tra két qua (Bude 5) ddng v, néu rd 1y do. y
Bs  ohaq |- Vo s6 theo doi va trd két qua. :‘(?;nbiné;ratrlgl Sj‘;“ihyén
UBND cip Buée 5 | Tra két qua £ nh“p . | - Giao tra két qua cho t6 chae, | .» ~, . L. 8
huyén woe ra két qua tl?p nhin }ra cong dan, don§ ¥, néu fo 13& do. )
tra két qua K&t the . - S0 theo ddi ho so (Mau
- Ket thiic quy trinh

06 - Phu luc kém theo
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Thong tur sb
01/2018/TTVPCP  ngay
23/11/2018).
Ho so dwgc lwu trir tai Phong Vin héa va Théng tin theo quy dinh hién hanh, cu the nhw sau:
1.T nm'ng hop hd so phu hop:
- Giay ti€p nhén hd so va hen tra két qua.
- Théng béo bd sung hd so (néu co).
- Vin bén tra 1&i dong .
- Toan bo ho so.
2.Ti nm'ng hop tir chdi guu quyét hé so:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Vin ban tra 161 khéng dong .
II1. Linh vyec Gla dinh
15. Thii tyc clp Gidy chirng nhéan diing ky hoat djng ciia co s& hd trg nan nhin bao lyc gia dinh
- M3 s6 TTHC: 1.003243, ¢6 01 quy trinh
- Thai gian thue hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.
Co quan, Buére Tén buwéc thwe Trach Noi dung céng viéc thwe T . Theoi Ghi
. thwe A : nhi¢m : on : Bi¢u mau/ket qua . .
don vi . hién Y A hién gian chu
’ hién thue hién
- Tiép nhén, kiém tra hd | - Gidy tiép nhan hd so va
Bo phan sothheo qulZ dlr;lh . E@n ;Tniéli qua }fmﬁ}{l‘;c‘) 1 o
£ . X a AL ~ | - Trudng hop hd so chua | ban hé em theo Thong
PO AP | Buge 1 Jiep mhan ko P MR\ dhy du, chinh xdc theo[tr  01/2018/TT-VPCP | nghy
ye \ quy dinh: huéng din b | ngay 23/1 1/2018)
qua sung, hoan thién hé so va | - Phiéu yéu cau bd sung
néu rd ly do theo méu | hoan thién héd so (miu sb
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Phiéu yéu céu bd sung
hoan thién hd so.

-Trudng hop tir chéi nhin
hé so phai néu 16 ly do
theo mau Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd
SO.

-Truong hqp hé so diy
du, chinh xdac theo quy
dinh: Tlep nhén hé so, lap
Gidy tlep nhan hd so va
hen tra két qua

Quét (scan) va cép nhit,
lru trit hd so dién tu,

2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén
gidi quyét hd so (miu 86
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu duoc cap nhat
trén hé thong

chuyén phong chuyén
mon.
Phong
. . | Thim dinh hé|Van héa 19
Bwdce 2 ; n .
SO va Théng ngay
tin
Truong hop 1- Ho so
UBND cap chua du didu kién giai | - Théng bao b sung ho
huyén Kiém tra, xir Iy | Chuyén quyét: chuyén vién dy|so (4p dung theo Mau 02
21 hd so vien thio thong bdo bd sung |Phu luc Thong tu s6 {2,5
hoan thién hd so. 01/2018/TT-VPCP). ngay
- Truéng phong: Kiém tra | - Tam dimg tinh thdi gian
du thao, trinh phé duyét. | trén hé thng.

- Lanh dao UBND huyén:
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phé duyét va chuyén Bd
phén M6t cua thong bao
cho t§ chitc.

- Truong hop 2 - Hd so
du diéu kién giai quyét:
Tham muu t& chie khao
sat, thdm dinh tai co so&
(18p Bién bén thim dinh).

+ Két qua thim dinh dat
yéu ciu: Dy thio Gidy

- Bién bén thAm dinh
(mdu s6 MS5b ban hanh
kém theo Théng tw sé
02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010).

- Dy thio Gidy chimg
nhin ding ky (Mdu s6

, N , M6b1 ban hanh kém theo | 15
gg‘;ggc ﬁ’i‘i‘; ‘Sig“hgglgohr:’g Thong t s6 02/2010/TT- | ngay
" .o | BVHTTDL ngay
nhanbao lyc giadinh |/ om0 100 s Quy ohd
+ Két qua thdm dinh . v s
khéng dat yéu ciu: bl_x hoat dong ,\Cho co 59 h_o
thao van ban khong déng | 30" nhén bao lyc gia
%hneuz robly’doz. 5 - Du thdo vin ban khong
Hyen bude 2. ddng v, néu rd ly do.
- Dy thio Gildy ching
Kiém tra ndi dung, trinh | nhdn déng ky (Mdu s6
Xét duyét vin phé duyét két qua thim | M6b! ban hanh kém theo
ban. trinh 13nh | Lanh  dao dinh: ‘ Thong tw so 02/2010/7'{’- 04
2.2 dao’UBND c&p | phong " |- Ky nhdy van ban lién | BVHTTDL ngay ngy
huvén quan 16/3/2010) va Quy ché
Y6 - Chuyén bude 3. hoat dong cho co so ho

tro nan nhén bao lyc gia
dinh.
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- Dy thao van ban khong
dong y, néu rd ly do.

UBND cép
huyén

Bwoce 3

Xem xét, phé
duyét

Lanh dao
UBND
cap huyén

- Ky duyét van ban lién
quan.
- Chuyén budc 4.

- Gidy chimg nhén ding
ky va Quy ché hoat déng
chia co s& hd tro nan nhan
bao lyc gia dinh dugc ij
ban nhan dan cip huyén
phé duyét

- Vin ban khoéng ddng v,
néu rd ly do.

09
ngay

UBND cip
huyén

Bwoc 4

Phat hanh van
ban va luan
chuyén ho so

Vian thu

- Vao sb, déng ddu
- Chuyén B¢ phén tiep
nhén va tra ket qua (Budce
5)

- Gidy chimg nh4n ding
ky va Quy ché hoat dong
cla ¢o s& hd tro nan nhén
bao lyc gia dinh dugc ny
ban nhan dan cdp huyén
phé duyét

- Van ban khéng ddng ¥,
néu o ly do.

01
ngay

UBND cip
huyén

Buwée 5

Tra két qua

B9 phén
tiép nhan
va tra két
qua

- Vao sb theo ddi va tra
két qua.

- Giao tra két qua.

- Két thiic quy trinh

- Gidy chimg nhén ding
ky va Quy ché hoat dong
chia co s& hd tro nan nhén
bao luc gia dinh dugc f]y
ban nhan dan cip huyén
phé duyét

- Vin ban khéng ddng ¥,
néu rd ly do.

- S6 theo ddi hd so (Mau
06 - Phu luc kém theo
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Théng tu sb
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Ho so dwge hru trir tai UBND cap huyén theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
1, Tru‘a‘ng hop ho so’phu hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Théng bao b6 sung hd so. (néu cd)
- Gidy chimg nhin ding ky va Quy ché hoat dong cia co so hd tro nan nhan bao luc gia dinh dugc Uy ban nhan dén cip huyén

phé duyét

- Toan b hd so.
2.T m-o‘ng hop tie choi glat quyét ho so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Viin ban khong dong v, néu rd 1y do.

16. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhin diing ky hoat ddng ciia co sé hd trg nan nhén bao lye gia dinh
- M3 sé TTHC: 1.003226, c6 01 quy trinh.
- Thoi gian thye hién quy trinh: 15 ngay lam viéc.

Co quan, Butre Tén budc thue Tr?fh NOi dung cong viéc thue AR X . Thoi Ghi
. thue o nhiém < T Bieu maw/ket qua . ,
don vi . hién o hi¢n gian chu
hién * thwe hién ’ T ] - ‘
- Tiép nhan, kiém tra ho | - Giay tiép nhén ho so va
B6 phan | ¢ theo quy dinh. hen tra ket qua (mau so6 1
UBND 4 Tido ohan B3 | (i3 Ehén - Trudng hop hd so chua | ban hanh kém theo Théng | 0,5
. P|Buse1 o p s vé,p kb | By 4, chinh xdc theo [tw  01/2018/TT-VPCP | ngay
ye quy dinh: huéng din bd | ngay 23/11/2018).

qua

sung, hoan thién ho so va
néu rd ly do theo mau

- Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so (miu sb
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Phiéu yéu cau b6 sung
hoan thién hd so.

-Trudng hop tir chéi nhén
hd so phai néu 1o 1y do
theo mau Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyet hd
sO.

-Trudng hop hd so day
du, chinh xéc theo quy
dinh: T1ep nhan hd so, 14p
Gidy" t1ep nhan hd so va
hen tra két qua

Quét (scan) va cip nhét,
oo i hd so dién ta,

2 ban hanh kém theo
Théng tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201 8).

- Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quyet hd so (miu s&
3 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit lidu duge cip nhét
trén hé théng

UBND cip
huyén

- Lanh dao UBND huyén:

chuyén phong chuyén
mon.
Phong
., .| Thim dinh hé|Vin hoéa 10
Budc 2 5 A X
SO va Thong ngay
tin
Truong hop 1 - H6 so
chua do didu kién gidi | - Thong bao bd sung hé
2 o 1 n quyet chuyén vién dy |so (ap dung theo Méau 02
21 I};;ge;'g tra, X0 1y Silél\;yen thao thong bao bd sung Phu luc Théng tu s6 | 2,5
hoan thién hd so. 01/2018/TT-VPCP). ngay
- Truong phong: Kiém tra | - Tam dung tinh thoi gian
du théo, trinh phé duyét. | trén hé théng.
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phé duyét va chuyén B
phan M6t clra thong bao
cho td chire.

- Trudng hop 2 - Ho SO
du diéu kién giai quyét:

+ Néu ddng y: Du thao
Gidy chimg nhén ding ky
hoat dfng cho co s& hd

- Dy thao Gidy chung
nhéan dang ky hoat dong
cho co s& hd tro nan nhan
bao luc gia dinh (M3u sé
Méblban hanh kém theo

trg nan nhan bao huc eiq | LONE 1 s6 02/2010/TT- | 08
o *0 WO B3 ByHTTDL ngdy | ngay
5 3 16/3/2010 cia B truong
, +Tru'0'ng hop khéng dong
B6 Vin héa, Thé thao va
y: Du thdo vin ban khéng Du lich).
dong Y, U 15 1y do. - Dy théo vin ban khong
Chuyén buéde 2.2
ddng ¥, néu 15 ly do.
- Dy thio Giay chimg
Kiém tra ndi dung, trinh nhn dang Xy hoat dong
: hé duyét két qua thim cho co s& hé trg nan nhan
Xét duyét vin gi nh: et Xet qua bao luc gia dinh (Mdu sé
99 ban, trinh 1&nh (Lanh dao 'K'. nhéy vin ban lién M6b1ban hanh kém theo | 02
' dao UBND c4p | phong - B nhdy Thong tw s6 02/2010/TT- | ngay
A quan
huyén - Chuyén buéc 3 BVHTTDL ngay
Y ' 16/3/2010)
- Dy thdo vin ban khéng
dong ¥, néu ro 1y do.
UBND cfp ’ Xein xét, phé Lanh dao |- Ky duyét van ban lién | - Gidy chimg nhan ding 04
huvé Buwée 3 . UBND quan, ky hoat ddng cho co s¢| .
uyén duyét ngay

cép huyén

- Chuyén budgc 4.

ho trg nan nhén bao luc
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gia dinh
- Van ban khong dong vy,
néu rd ly do.

- Vao s0, dong dau

- Gidy ching nhén ding
ky hoat dng cho co s¢

néurdlydo. N
- S6 theo déi ho so (Mau
06 - Phu luc kém theg

Théng tu $0
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

UBND chp|, .  |Fhat hanh van) - Chuyén B phan tidp | hS trg nan nhén bao luc | 0,5
! N Bwéce 4 [ban va luén | Van thu AR A . . X
huyén chuvén hd so nhén va tra két qua (Budc | gia dinh ‘ ngay
Y 5) - Van ban khéng ddng y,
néu rd 1y do.
- Giay chimg nhan dang
kif hoat dong cho co s&
ho trg nan nhén 13:;10 luc
gia dinh (Mau so M6bI
ban hanh kém theo Thong
Bophan |- Vao sb theo d&i va tra ?VHT;’?JL 02/2010/TT-
UBND cép : tiép nhan | két qua newy
A Buéce 5 | Tra ket qua s 1A R 16/3/2010)
huyén va tra ket | - Giao tra két qua. - Vian ban khone ddng ¢
qui - Két thic quy trinh g ¢ong ¥,

Ho so dwrge luu trir tai UBND céap huyén theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:
1.Truong hop hé so phihgp:
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.
- Théng bio bd sung hd so (néu co).
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- Gidy chimg nhén déng ky hoat déng cho co sé hd trg nan nhén bao luc gia dinh
- Toan bd hd so.
2. Trwo’ng hop tr cho: guu quyét ho so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Vin ban khéng dong ¥, néu r 1y do.

17. Tha tue doi Glay ching nhin ding ky hoat djng ciia co s& hd trg nan nhian bao lire gia dinh

- M3 sb: 1.003185, ¢6 01 quy trinh

- Thoi gian thyce hién quy trinh: 20 ngdy lam viéc.

Co quan, Buge Tén budc thye Tr:aach No6i dung cong viéc thue S . Thaoi Ghi
dom vi thye hicn nhiém hién Bieu mau/ket qua gian chi
: hién * thue hién ’
- Tiép nhén, kiém tra ho | - Gidy tiép nhan hé so va
so theo quy dinh. hen tra két qua (mau so 1
- Trudng hop hd so chua | ban hanh kém theo Théng
ddy du, chinh x4c theo|[tw  01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng din bd | ngdy 23/11/2018).
Bo phan sung, hoan thién hé so va | - Phiéu yéu cdu bd sung
UBND clp Tibp nhan hd tiép nhan nél:l’{ ré l}’l dok theoK mau | hoan thu;n‘ hd S0 (mau s6 0,5‘
huyén Budée 1 so ‘ va trd Két Phi€u yéu céu bo sung |2 ban hanh kém theo | ngay

qua

hoan thién hd so.

-Trudmg hop tir chdi nhén
hd so phai néu r3 ly do
theo miu Phiéu tir chéi
tiép nhén giai quyét hd
S50.

-Truomg hop hd so day

Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén
gidi quyét hd so (mau sb
3 ban hanh kém theo
Thong tur 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018
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du, chinh xic theo quy
dinh: Tlep nhin ho so, lép
Gidy tlep nhin hd so va
hen tra két qua.

Quét (scan) va cdp nhit,
lru trlt hé so dién tu,

- Dt liéu duge cdp nhat
trén hé thong

| UBND cép
huyén

chuyen phong  chuyén
mén.
] _ | Phong
. Thém dinh hé | Van hda 12,5
Buérc 2 \ R \
SO va Thoéng ngay
tin .
Truong hop 1- H6 so
chua du diéu kién giai
quyét chuyén vién du - Théng béo bd sung hd
thao théng bdo bd sung ) X
so (ap dung theo Mau 02
hoan thién hd so. A X
- Truéng phong: Kiém tra Phy Iuc Théng tu s6{2,5
. A 1A 01/2018/TT-VPCP). ngay
n du thao, trinh phé duyét.
Kiém tra, xir ly | Chuyén N 5. | = Tam dung tinh thoi gian
" - Lanh dao UBND huyén:
2.1 hd so vién A A 2 ° 1~ | trén hé théng.
phé duyét va chuyén Bo
phén Mbt cira théng bdo
cho t6 chire.
- Trudng hop 2 - H6 so | - Bién ban thé"in'l’ dinh.
da diéu kién gidi quyét: | -Dy  thao Giay ching 105
Tham muu t6 chie khao nhin ding ky hoat dong ngély

sat, thim dinh }al co SO
(18p Bién ban thdm dinh).

cho co s& hd tr¢f nan nhan
bao luc gia dinh (Mdu s6
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+ Két qua thdm dinh dat
yéu ciu: Dy thdo Gidy
chung nhén déng ky hoat
ddng cho co s hd tro nan
nhan bao luc gia dinh va
Quy ché hoat dong sira

| d6i, bd sung cho co s& hd

trg nan nhén bao luc gia
dinh.

+ Két qua tham dinh
khong dat yéu cdu: Dy
thao van ban khong ddng
¥, néurd ly do.

Chuyén buéc 2.2

M6blban hanh kém theo
Théng tw s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay
16/3/2010) va Quy ché
hoat dong sira ddi, bd
sung cho co s& hd tro nan
nhan bao lyc gia dinh.

- Dy thao van ban khong
dbng y, néu r 1y do.

Xét duyét van

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qua thim
dinh:

- Dy thao Gidy chung
nhén ding ky hoat dong
cho co s& hd trg nan nhén
bao lyc gia dinh (Méu sé
M6b1ban hanh kém theo
Théng tw s6 02/2010/TT-

2.2 gzg[jg;thizh Lﬁgﬁ 420 | "y nhay van ban lién | BVHTTDL ngay ?éay
" P phong quan 16/3/2010) vi Quy ché
uyen - Chuyén budrc 3. hoat dong sta doi, bd
sung cho co s& hd trg nan
nhén bao lyc gia dinh.
- Dy thao vén ban khong
dong y, néu rd ly do.
UBND cap | Buéc 3 | Xem xét, phé|Lanh dao|- Ky duyét vin ban lién | - Gidy chimg nhin ding | 06
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huyén

duyét

UBND
cdp huyén

quan.
- Chuyén budce 4.

ky hoat ddng cho co s¢
hd trg nan nhan bao luc
gia dinh va Quy ché hoat
ddng stra dbi, bd sung cia
co s& hd trg nan nhan bao
luc gia dinh dugc Uy ban
nhén dan cép huyén phé
duyét

- Van ban khéng ddng v,
néu rd ly do.

ngay

UBND cip
huyén

Budc 4

Phat hanh van
ban va luan
chuyén ho so

Vian thu

-Vao sd, dong ddu
- Chuyen B phén tiép
nhéan va tra két qua (Budc
5)

- Gidy ching nhén diing
ky hoat dong cho co s&
hd trg nan nhan bao luc
gia dinh va Quy ché hoat
ddng stra dbi, bd sung clia
¢o s& hd tro nan nhan bao
lrc gia dinh dugce Uy ban
nhén dén cip huyén phé
duyét

- Vin ban khéng ddng v,
néu rd 1y do.

01
ngay

UBND cap
huyén

Bwoe 5

Tra két qua

B0 phén
tiép nhén
va tra két
qua

- Vao sb theo doi va tra
két qua.

- Giao tra két qua.

- Két thuc quy trinh.

- Gidy chimg nhén dang
ky hoat ddng cho co s¢
hd trg nan nhan bao luc
gia dinh va Quy ché hoat
dong sira d6i, bd sung cla
co s& hd trg nan nhén bao
luc gia dinh dugc Uy ban
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nhan dan cép huyén phé
duyét

- Vin ban khéng ddng ¥,
néu o ly do.

- S6 theo déi hd so (MAu
06 - Phy lyc kém theo

Théng tu s6
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Ho so dwge leu trir tai UBND cap huyén theo quy dinh hi¢n hanh, cu thé nhw sau:

L Trwo’ng hop ho saphu hop:

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

- Théng bao b6 sung hd so. (neu co)

- Glay ching nhan va Quy ché hoat déng sira ddi, bd sung cho co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh dugc Uy ban nhén dén
cap huyén phé duyét

- Toan bd hd so.

2.T rwo‘ng hop tir cho: gmz quyét ho s0:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Vin ban khong déng ¥, néu rd ly do.

18. Tha tuc cap Gidy chung nhén diing ky hoat djng ciia co s& tw vin vé phong, chong bao lyc gia dinh
- M s6 TTHC: 1.003140, ¢6 01 quy trinh
Thoi gian thye hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.

Co quan, Buge Tén budc thue Trich Noi dung cong viéc thue R Xk . Thoti Ghi
dom vi thye hien nhiém : hién * Bieu mau/ket qua . hi
) hién ’ * _| thye hién S gian chu

UBND cap [Buwéc1 | Tiép nhan hd | Bo phén | - Tiep nhén, kiém tra ho | - Gidy ti€p nhin ho so va | 0,5
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huyén

SO

tiép nhan
va trd két
qua

so theo quy djnh.

- Trudng hop hd so chua
day du, chinh xdc theo
quy dinh: huéng din bd
sung, hoan thién hd so va
néu rd 1y do theo miu
Phifu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so.

-Truémg hop tir chdi nhan
hd so phai néu 13 1y do
theo mdu Phiéu tir chdi
tiép nhén giadi quyét hd
SO.

-Trudmg hgp hd so diy
da, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhén hd so, lap
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Quét (scan) va cép nhit,
lvu trit ho so dién to,
chuyén phong chuyén
mon.

hen tra két qua (mau sb 1
ban hanh kém theo Théng
tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (miu sb
2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhin
giai quyét hd so (miu sb
3 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dt liéu duge cdp nhit
trén hé théng

ngay

UBND cép
huyén

Bwoe 2

Thim dinh hd
SO

Phong
Van hoa
va Thong
tin

19,5
ngay

2.1

Kiém tra, xir ly
ho so

Chuyén
vién

Truong hop 1 - H6 so
chua day du, chua chinh

- Théng bdo bd sung ho
s¢ (ap dung theo MAu 02

2.5
ngay
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x4c: chuyén vién Dy thao
théng bdo bd sung hoan
thién hd so.

- Trudng phong: Kiém tra
du thao, trinh phé duyét.

- Lanh dao UBND huyén:
phé duyét va chuyén Bé
phén Mgt ctra thong bao
cho tb chirc.

Phu luc Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP).

- Tam dirng tinh thoi gian
trén hé théng.

- Trudng hop 2 - Hb so
ddy d&t, hop 1& Tham
muu td chic khao sat,
thdm dinh tai co s& (lap
Bién ban thdm dinh).

+ Két qua thdm dinh dat
yéu céu: Du thao Gidy
ching nhén dang ky hoat
dong cho co s& tu van vé
phong, chéng bao luc gia
dinh

+ Két qua thdm dinh
khoéng dat yéu cdu: Du
thao vin ban khoéng dbng
y, néu rd ly do.

Chuyén budc 2.2

- Bién ban thim dinh
(mdu M5a ban himh kém
theo Thong tuw s6
02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010)

- Dy thao Gidy ching
nhan dang ky hoat’ d(’_ing
cho co s¢ tu van vé
phong, chong bao luc gia
dinh (Mdu sé M6al ban
hanh kem theo Thong tw
s6 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010) va Quy
ché hoat ddng cia co s&
tv vin vé phong, chéng
bao luc gia dinh.

- Dy thao vén ban khong
dong y, néu rd ly do.

15,5
ngay

2.2

Xét duyét vin

Lanh dao

Kiém tra ndi dung, trinh

- Du thio Gidy chimg

04
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chuyén ho so

5)

hoat dong clia co s tu
vén vé phong, chéng bao
lyc gia dinh.

ban, trinh lanh | phong phé duyét két qua thdm | nhin ding ky hoat dong | ngdy
dac UBND cé‘ip dinh: cho co s& tu vin vé
huyén - Ky nhdy van ban lién | phong, chéng bao luc gia
quan dinh (Mdu sé M6al ban
- Chuyén bude 3. hanh kém theo Théng tw
56 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010) va Quy
ché hoat ddng cia co so
tr vin vé& phong, chéng
bao luc gia dinh.
- Du thao van ban khong
ddng ¥, néu 18 ly do.
- Giay chimg nhén déng
ky hoat dng cho co so tu
, o« <. .. |vin vé phong, chong bao
| UBND ¢4 Xem xét, phé|lanh dao ;lug doyer vin ban B8 iy gia dinh va Quy ché 09
huvé Pl Buéc3 duvét » P UBND -Ch- An budc 4 hoat ddng cua co s¢ tu nod
uyen uye cap huyén uyen buae =. van vé phong, chong bao gay
luc gia dinh.
- van ban khong déng ¥,
néu rd 1y do.
- Gidy chimg nhan ding
Phit hanh vin ~veoss,aengdin | LR R
UBND cz‘tp Buéc 4 | ba Y luan | Van th - Chuyén B{ phén ti€p 1 pd nhg’ & hé 01
huyén woe an va luan | Van thu nhén v tra két qua (Budc uc gia dinh va Quy che ngay
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- Vin ban khéong dong v,
néu rd ly do.

UBND cép

huyén Tra ket qua

Buwoc 5

B¢ phan
tiép nhén
va tra két
qua

- Vao s6 theo d&i va tra
két qua.

- Giao tra két qua.

- Két thiic quy trinh.

- Gidy chimg nhén ding
ky hoat ddng cho co 56 tu
véan vé phong, chong bao
luc gia dinh va Quy ché
hoat dong cua co s§ tu
vén vé phong, chéng bao
luc gia dinh.

- Vin ban khéng ddng v,
néu rd ly do.

- S6 theo d3i hd so Mau
06 - Phu luc kém theo

Théng tu s6
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Ho so dwge lru trir tai UBND cap huyén theo quy dinh hién hanh, cy thé nhw sau:

1, Trwo’ng hop hé so phit hop:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Théng bao bd sung hd so. (néu c6)

- Gidy chimg nh4n d%ng ky va Quy ché hoat dong ctia co s& tu van v& phong, chéng bao luc gia dinh duge Uy ban nhan dén cép

huyén phé duyét

- Toan bé hd so.

2.T rtrdng hop tir cho: guu quyét ho so:
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Vin ban khong ddng ¥, néu r5 1y do.

19. Thi tue cép lai Gidy chirng nhéin ding ky hoat dong ciia co s& tw vin vé phong, chéng bao lwc gia dinh




- Ma s6 TTHC: 1.003103, c6 01 quy trinh

Thoi gian thyc hién quy trinh:15 ngay lam viéc.
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Co quan,
don vi

Budc
thwe
hién

Tén bude thuc
hién

Trach
nhiém
thwe hién

N6i dung cﬁng' viée thue
hién

Biéu miuw/két qua

Thoi
gian

Ghi
chu

UBND cép
huyén

Bwoce 1

Tiép nhédn ho
SO

B¢ phén
Tiép nhan
va tra két
qua

- Tip nhén, kiém tra ho
so theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua
ddy du, chinh xc theo
quy dinh: huéng din bd
sung, hoan thién hd so va
néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu céu bd sung
hoan thién hd so.

-Trudmg hop tir chdi nhan
hd so pha1 néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyet hd so.
-Trudng hop hd so day
da, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhén hé so, lap
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Quét (scan) va cdp nhat,
lru trix hd so dién tu,
chuyén phong chuyén
mon.

- Gidy tlep nhan hd so va
hen tra két qua (mAu 56 1
ban hanh kém theo Thong
tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so (méu s6
2 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quyét ho so (miu s6
3 ban hanh kém theo
Thoéng tr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dit liéu dugc cdp nhét
trén hé théng

0,5
ngay
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UBND cip
huyén

Bwoce 2

Thdm dinh hd
50

Phong
Vin hoa
va Thong
tin

10
ngay

2.1

Kiém tra, x ly
ho so

Chuyén
vién

Trudng hop 1- HO so

chua diy du, chua chinh
xac: chuyén vién Du thao
thong bédo bd sung hoan
thién hd so.

- Trudng phong: Kiém tra
du thao, trinh phé duyét.

- Lanh dao UBND huyén:
phé duyét va chuyén Bo
phén Mét cira théng béo
cho t6 chirc.

- Théng bio bd sung hd
s (4p dung theo Mau 02
Phu luc Théng tu sbé
01/2018/TT-VPCP).

- Tam ding tinh thdi gian
trén hé théng,

03
ngay

- Trudng hop 2 - HOG so
day du, chinh x4c:

+ Trudng hop ddng y: Du
thaio Gidy chimg nhan
dang ky hoat déng co s&
tr vin vé phong, chéng
bao luc gia dinh.

+Trudng hop khéng dong
y: Du théo van ban khéng
dong y, néu 18 ly do.
Chuyén buéc 2.2

-Dy thao Gidy chimg nhin
dang ky hoat ddng co so
tir vin vé& phong, chong
bao luc gia dinh. (Mdu sé
Mb6al ban hanh kém theo
Théng tw s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay
16/3/2010).

- Dy thdo van ban khong
d6ng ¥, néu rd 1y do.

08
ngay

2.2

Xét duyét van
ban, trinh 1&nh

Linh dao
phong

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qui tham

-Dur thao Giéy chirg nhan
ding ky hoat déng co s&

02
ngay
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dao UBND cap
huyén

dinh:

- Ky nhdy vin ban lién
quan

- Chuyén budec 3.

tuv vn vé& phong, chong
bao lyc gia dinh. (Mdu 56
Mb6al ban hanh kem theo
Thong tw 56 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay
16/3/2010).

- Dy théo vin ban khong
ddng v, néu rd ly do.

Lanh dao

- Ky duyét vin ban lién

- Gidy chimg nhén dang
ky hoat déng co s& tu van

UBI\ED cip Buée 3 Xen} xét, phé UBND quan. ’ vé phong, chéng bao luc 04‘
huyén duyét chp huyén | Chuyén budc 4. gia dinh. ngay
' - Vin ban khéng ddng ¥,
néu rd ly do.
- Gidy chimg nhan dang
e LA < - Vao so, déng déu ky hoat ddng co s& tu van
UBND cip . Pl:lat ha‘nh Ve - Chuyén Bd phén Tlep vé phong, chéng bao lyc | 0,5
a Buwéc4 {ban va luin | Vinthu \
huyéen chuyén hb so nhin va Tra két qua | gia dinh. ngay
(Budc 5) - Vin ban khéng dbng ¥,
néu ro ly do.
- Gidy ching nhén dang
ky hoat dong co s& tu van
) Bophan |- Vo sb theo dbi va tra | vé phong, chéng bao luc
UBND cap . 1 A t1ep nhén két qua. ia dinh.
huyén Burde 5 | Tra ket qua va tra két| - Giao tra két qua. -gVan ban khong ddng ¥, 0
qua - Két thiic quy trinh néu rd 1y do.

- S theo d&i hd so (Méu
06 - Phu luc kém theo
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Théng tur 50
01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Ho so dwge lwu trir tai UBND cip huyén theo quy dinh hién hanh, cu thé nhu sau:
1. Trwo*ng hop hé s0'phu hop:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Théng bao bd sung hd so. (néu c6)

- Gidy chimg nhén ding ky hoat dong co s& tur vén vé phong, chéng bao luc gia dinh

- Toan bé hd so.
2 Trmmg hop tir chdi gidi quyét ko so:

- Gidy ti€p nhén hd so va hen tra két qus;

- Viin bén khéng dong v, néu 1 1y do.

20. Tha tue dbi Gidy chu‘ng nhéin ding ky hoat dong ciia co sé twr vin vé phéng, chong bao Iyc gia dinh
- Mi s6 TTHC: 1.001874, c6 01 quy trinh.
- Thoi gian thye hién quy trinh: 20 ngay lam viéc.

Co quan, | Bwéc | Tén bwéc thwe | Trach | Nji dung cong viée thuc Biéu mau/két qua Thai Ghi
don vi thue hién nhiém hién gian chi
hién thwe hién
UBND cip Buécl |Tiép nhin ho|B6 phan | - Tiép nhén, kiém tra hd | - Gidy tiép nhan ho so va | 0,5
huyén SO tiép nhan | so theo quy dinh. hen tra két qua (mdu sé 1 | ngay
va tra két|- Trudng hop hd so chua | ban hanh kém theo Théng
qua diy d, chinh xéc theo | tu 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng din bd | ngay 23/11/2018).

sung, hoan thién ho so va
néu rd ly do theo mau
Phieu yéu cau bo sung

- Phiéu yéu céu bd sung

hoan thién hd so (miu sb
2 ban hanh kém theo
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hoan thién hé so.

- Trudng hop tir chdi nhan
hé so phai néu r8 ly do
theo mau Phiéu tur chéi
tiép nhan giai quyet hd so.
- Trudng horp hd so diy
du, chinh xac theo quy
dinh: Tlep nhan ho so, lap
Gidy t1ep nhin hd so va
hen tra két qua.

Quét (scan) va cdp nhat,
huu trit hd so dién ti,

Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phidu tir chéi tiép nhén
giai quyét hd so (miu sé
3 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018

- Dt liéu dugc cép nhat
trén hé thong

| UBND cép
huyén

chuyén phong chuyén
mon. .
Bwée 2 | Thim dinh hd | Phong 12,5
SO Vin hoa ngay
va Thong
tin
2.1 Kidm tra, x Iy | Chuyén | Truong hop 1- HO so |- Théng bao bd sung ho | 2,5
hd so vién chua ddy d0, chua chinh | so (4p dung theo Mau 02 | ngay

x4c: chuyén vién dy théo
thong bao bd sung hoan
thién hd so.

- Trudng phong: Kiém tra
dy thao, trinh phé duyét.

- Lanh dao UBND huyén:
phé duyét va chuyén Bo
phin MGt clra thong bao

Phu luc Thdng tu sb
01/2018/TT-VPCP)..

- Tam dimg tinh thoi gian
trén hé théng.
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cho td chirc.

- Truong hop 2 - Hb so
day du, hgp 1§ Tham
muu t6 chirc khido sat,
thim dinh tai co s& (lap
Bién ban tham dinh).

+ Két qua thdm djnh dat
yéu cdu: Dy théo Gidy
chimg nhin ding ky hoat
dong co s& tr van vé
phong, chéng bao luc gia
dinh va Quy ché hoat
dong stra doi bd sung ciia
co s& tu van vé phong,
chong bao lyc gia dinh.

+ Két qua tham dinh
khong dat yéu clu: Du
thao van ban khong ddng
¥, néu rd ly do.

Chuyén budc 2.2

- Bién ban tham dinh.

- Dy thao Giiy chung
nhin ding ky (Mdu so
Mb6al ban hanh kém theo
Théng ti s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay
16/3/2010) va Quy ché
hoat déng sira dbi bd
sung clia co s¢ tu van vé
phong, chéng bao luc gia
dinh.

- Du thao van ban khong
dong ¥, néu rd ly do.

10,5
ngay

22

Xét duyét vin
ban, trinh 1anh
dao UBND cép
huyén

Linh dao
phong

Kiém tra ndi dung, trinh
phé duyét két qua thdm
dinh:

- Ky nhédy van ban lién
quan

- Chuyén budc 3.

- Du thiao Gidy chimg
nhin ding ky (Mdu s6
Mb6al ban hanh kéem theo
Théng tw s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay
16/3/2010) va Quy ché
hoat dong sira ddi bd
sung clia co s& tu van vé

02
ngay
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phong, chong bao lyc
dinh.

- Dy thao van ban khong
df)ng y, néu rd ly do.

UBND cap
huyén

Buwoce 3

Xem xét, phé
duyét

Lanh dao
UBND
cap huyén

- Ky duyét van ban lién
quan.
- Chuyén budc 4.

- Giay chimg nhén déng
ky va Quy ché hoat dong
sira do1 bo sung cla co sd
tu vAn vé phong, chong
bao lyc gia dinh dugc Uy
ban nhan dén cip huyén
phé duyét
- Van ban khong ddng ¥,
néu rd ly do.

UBND cip
huyén

Buwéc 4

Phat hanh vén
ban va ludn
chuyén ho so

Vin thu

- Vao so déng dau
- Chuyén B9 phan tiép
nhéin va trd két qua (Budc

5)

- Glay chimg nhén dang
ky va Quy ché hoat dong
sua do1 bo sung cia co sO
tu vin vé phong, chong
bao lyc gia dinh dugc Uy
ban nhén dan cAp huyén
phé duyét

- Van ban khéng ddng ¥,
néu rd 1y do.

UBND cap
huyén

Buwoe S

Tra két qua

Bo phén
t1ep nhén
va tra két
qua

- Vao s6 theo doi va tra
két qua.

- Giao tra két qua.

- Két thic quy trinh

- Giay chimg nhidn ding
ky va Quy ché hoat dong
sua dm bo sung cua co so
tur vin vé& phong, chong
bao luc gia dinh dugc Uy
ban nhan dan cip huyén
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phé duyét

~ Vin ban khéng déng Y,
néu ré ly do.

- 84 theo d8i hd so (Méu
06 - Phu luc kém theo

Thong tu s6
01/2018/TTVPCP  ngay
23/11/2018).

Ho so dwge hwu trir tai UBND cap huyén theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:

1, Trwa'ng hop hd so phi hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Théng bao b sung hd so. (neu c0) ?

- Gidy ching nhén déng ky va Quy ché hoat dong sira déi bd sung clia co s& tu van vé phong, chéng bao Iuc gia dinh dugc Uy
ban nhan dan cip huyén phé duyét

- Toan bd ho so.

2.T rwa’ng hop tie cho: glaz quyét ho So’:

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Vin ban khéng ddng ¥ v, néurd ly do.
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